OBUKA
,,POSLOVNA KORESPONDENCIA™

Tivat, 08.10.2015.

U organizaciji Uprave za kadrove Crne Gore i Opstine Tivat, dana 08.10.2015.
u sali za sastanke Opstine Tivat, odrzana je obuka na temu ,,Poslovna
korespondencija”. PredavaC na obuci bila je g-da Vesna Bulatovi¢ Sefica
nadzorne sluzbe u Zavodu za Skolstvo Crne Gore koja je prisutne upoznala sa
nacinima i vrstama komunikacije, poslovnim bontonom, pravilima pisanja
sluzbenih dopisa kao i organizovanjem poslovnih sastanaka. Posebna pazZnja
posvecéena je Etickom kodeksu drzavnih sluzbenika i namjesStenika, Uredbi o
kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave, pravilima poslovne e-mail
korespodencije, zapisnicima, internet botonu i dr.

Cilj obuke je da polaznici ovladaju tehnikama poslovne korespodencije, da se
upoznaju sa osnovama poslovne komunikacije i time razviju kulturu komuniciranja
uz koju ¢e sigurnije izvrSavati svoje profesionalne obaveze, samim tim doprinjeti
poslovnoj kulturi.

Obuci su prisustvovali pripravnici lokalne samouprave, sluzbi, organizacija,

ustanova Ciji je osniva¢ Opstina Tivat, ukupno 15 ucensika.



