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Na osnovu ilana 57 stav lu tadka t3 Z*kona o lokalnoj samoupravi
(>sluibeni list RcG( broj 42103\ i dlana fd i irana 6? zakona o
finansiranju lokalne samo,uprave (>>Slufbeni list RCG< broj iznhag)
Predsjednik op5tine Tivat donosi

UPUTSTVO
O RADU TRAZORA LOKALNA SAMOUPRAVE

I OPSTN OUNNDBE

Sadr*aj propisa

I Uputstvom o radu trezora lokalne samouprave (u daljem tekstu: uputstvo) propisuje
se bliti nadin izvr$enja budieta lokalne samouprave, kontrola finansijskih
transakcija, obezbjedenje likvidnosti konsolidovanCIg raduna trezora, upravljanje
dugom opstine, kao i oblik i sadriina obrazacn za glavnu kqjigu trezora.

Punovainost

2 Uputstvo se donosi i izdaje u skladu sa dlanom 66 i dlanom 67 Zakona o
finansiranju lokalne samouprave (u daljem tekstu: Zakon) u cilju ostvarivanja
narnjere i svrhe Zakona. Fredsjednik op5tine mole po proporu<li sokretara za
finansije da izda sluibenicima za finansije dodatne naloge, inskukcije, procedure,
smjernice ili strudna uputstva po pitanjima koja spadaju u njegovu nadle*nost.

Svrha

3 Svrha ovog uputstva je da obezJrjecli prirqjenu najbolje prakse finansijskog
upravljanja u op5tinama u Itepublici Crnoj Gori (u daljem tekstu: Republika).
Ukoliko, po miSljeqju pres.iednika op5tine, strjktno pridr2avanje oc{redbi iz ovog
uputstva, pocl odredenim uslovima, nije u inleresu op$tine, on ima pravo da u
pisanoj fbrmi utvrdi proccduro kojo treba slijediri u uvirn posebnim okolnostima.
Takva dodaftra sffudna uputstva moraju biti dostavljena revizoru nadleZnom za
opStine.

Zna{enje pojcdinih terminn (izraza)

4 Pojedini ternrini koji se koriste u uputstvu imaju sljedece znadenje;

Glavni sluibenik zt finansije, oznadava budiefskog izvr5ioca, shodno dlanu 3
Zakona o budietu, a to je:

a) predsjednik op5tine,



b) sekretar za finansije,.lice zakonorn ovla$deno da djeluje kao izvr$ilac budzeta
i_obavlja funkciju davanja op5teg odobravaqja ili sankcionisanja finansijskih
aktivnosti za svaku potro5adku jedinicu; ili

c) lice koje je pismeno ovlalieno od strane lica navedenih pod a) i b) da deluje
kao izvr5ilac bud*eta i obavlja funkciju op5teg odobravanja ili sankcionisarfa
fi nansij skih aktivnosti za potroSadke jedinice.

Sekretar za finansiie shodno ovom uputstvu obavlja i funkciju sluibenika za
ovla5div*nje tla obavlia finansijski zadatak koji se odnosi na funkciju davanja
odobre4ia za predlog ili zah{ev za potro$nju sredstava op$tine i za isplatu ,t"uia
sa bankarskog raduna op5tine. U posebnim okolnostima, sekretar ia finansije
moze ovlastiti nadelnika za. trezor da obavlja funkciju sluzbenika Lu
ovlaSCivanje,

Slulbenik za odobravanjc u potro$adkim organizacijarna, u smislu ovog
uputstva, je starje$ina organa ili lice koje on ovlasti, da obavlja linansijski
zadatak koji se odnosi na funkciju odobravanja predloga ili zahtjeva za plaianje
novdanim sredstvima opitine.

Slulbenik za ovjeravanje je lice koje na osnovu ovlasier{a sekretara za
tinansije obavlja finansijski zaclatak za pokebe potrosadkih jedinica, koji se
odnosi na funkciju popunjavanja obrazaca, ovjeravania tadnosti i punovaZnosti
predloga ili zahtjeva za plaianje sredstvima opstine, ili tadnosti podataka po
vrstama ostvarenih prihoda op5tine

Blagajnik je lico koje ovlasti sekretar za finansije cla obavlja finansijski zsdatak
rukovanja novcem opstine, odnosno da u sludaju uplate prihoda u gotovini u
op$tini po potrebi obavlja i prikupljanje i ulaganja prihoda op$tine u banke.

Finansijski zadatak je aktivnost, zadatak ili proceclura, koji se odnose na:

a) stvaranje ugovorene obavcze ili potrosnju novdanihr sredstava opstine,
b) prikupljanje i prijern novdanih sredsrava op$tine.
c) upravlianje i korrtrolu novdanih sredstava op5tine.

ugovor opstine je pravni instrunrent - sporazum o nabavci roba i usluga, koji
potpisuje predsjednik opStine, i kojim je op5tina obavezana ili se mo*e obivezati
da dobavliadu obavi plaiaqje novdanim sredstvima op5tine.

Garancija na z*jam je garancija za dospjela placar{a cijelokupnog iznosa ili
samo.dijela zajma, samo za glavnicu ili kamatu ili za oboje, glavnicu i kamatu
na zajam.



Pojmovno pladanje i pojmovno primnnje su transakcije koje ne oo-uhvatajustvama novdana plaiaqia i novdana primaqia, zato ito si traniakcije obavljajusamo izmedu potro$adkih organizacija

Nalog za nabnvku je ugovor koji ima formu dokunrenta izdatog u sklaclu sazakonorn o jav*irn nabavkama, a predstavlja pisanu izjavu, koju potpisujepredsjednik op$tine, kojom se izdaie ivlaseenje dtbavljaeu za aort,iJr:*:e robai obavljaqie odredenih usluga po uivrdenoj ugovornoj cijeni. odobreni nalog zanabavku se unosi u sistern tiezora kao ugovorJnu obuur*.

Dobavljai .je fizidko lice, 
.kompanrja ili preduze6e koje izvocli radove,isporuduje d9!ra, ukrjudujuii ino.l.eiir -rr"ei, ;premu, postrojenja, isporuke,ili konsultantske usluge itl umSeinier.. pr.J**i., u ,t *tou sa zakonom o jav'inr

nabavkama

Posebni novac op$tine rline sopstveni prihodi javnih ustanova, op$tinskevatrogasne jedinice i clonacije ,

PotroSadke. organizacije, u,smisru ovog uputstvrL $u potrosadke jedinice(organi lokalne $amouprave) i jedinice poa ilif,iru. nadletno$6u.

Dodjela (alokacijn) je pismeno odobrenje porro$adkirn jedinicarna, iztlato odstrane sekretara za finansiie, kojim se daje dozvola *"potrosniu-'buozetskih
sredstava op5tine do odobrenog iznosa.

Izmjena dnevnika je transakcija koja dovodi do is:pravki i poravnaqiafinansijskih pfd{aka u gravnoj kqiizi i.*ror* rokalne samouprave (u darjemtekstu: glavna knjiga).

Distribucija uputstva

5 Nadleini slutbonik. za finansrje je odgovoran za distribuciju i duvanje primjerkauputstva u potrcSadkoj organizaciii. Jedan primjerak ovog uputstva moxa biti izdatna ruke svakog starje$ine orgaua.'Uputstvo.ie zvanieni <tokumsnat i u vlasnistvu jeop5tine, a ne u vlasni$tvu slu2benogiica korne je izdat.

Cuvanje primjeraka upufstva

6 sluzbenik za finansije je odgovoran da obezbijedi da se svaki pojedinadni primjerakovog uputstva duva i odr*ava u distom i upotrebljivom stanju. 
- r--'

Izmjene uputstva

7 uputstvo jeclino moie. izmijeniti predsjednik op$tine na preporuku sekretara zafinansije' odobrene iznrjene se' moraju poioti__pot o$adkim organizacijamapismenim putem u formi strudnog uputstva. za iziilenlene primjer.ke uputstva



odgovorni su ovlasdeni slur-benici ko.ii raspo.rafu tinr primjerkom. Izmiene stupajuna snagu osmog dana od dana objavljivaqia u stuibenom listu Repubm* finGore-op5tinski propisi.

Rasporetlivanj e finansijskih slulbenika

I sekretar z* fi.nansijc ovim uputstvorn se imenuje za glavnog slufbenika zalinmsije u op$tini.

9 Starjesina organa ili odgovarajuie lice postavljeno da rukovodi potro$adkomjedinicom, ovim- uputstvom, je imenovan za slufbenika z;a d;ifl-;onkretnoslulbenika za odobravanje te poto5adke jedinice.

l0 Sekretar za finansijc ima pravo da u trezoru lokalne samouprave (u daljern tekstu:trezor) rasporedi, bilo kojeg slufbenika opstine, da obavlja finansijski zadatak kojidovodi do:

a) potrosnje sredstava sa konsolidovanog raduna trezora i podiza{a opstinskognovca sa bankarskog mduna trezora koji se vocli za potrebe opSilne, u sklaclu
sa dlanom 66 Zakona o finansiranju lokilne samouprave.

b) raspolaganja opstinskim novdanim sreclstvima! u sludaju gotovinskih uplataprihoda opstine, {agalija na bankarski radun op$tine i 
"pourC*j* 

iznosa
sredstava na konsolidovanom radunu trczora,

I I Sekretaru za flyryii9- dostavlja se specirnen porpisa (deponovani potpis) svakogsluzbenika opstine koji je predioien i'rasporodcn na *jeuto sluzbenii(a za finansile.Dokument koii sadrii specimen potpiru rnora biti p6tpiuon 0d strane nu,ttrzoogstarje$ine orgrma, q"rt""r;"".rt[r*,oru za finansije, aiuriran podetkom svakefiskalne godine' 
-Sef.trezora 

je odgovoran ,u uo,i*ni. registra o ovla$cenim irasporedenim sluibenicirna za finansjie.

Odgovornosti sluiben ika za finansije

12 sluzbenici za finansije op$tine su clufni da po$tuiu naredbe, instrukcije, procedure,
sn{ernice ili strudna uputstva izdata c.rd strane rulrct*u za finansije k"j;r; udno*na primienu ovog uputstva.

13 Konkrerno:

a) sluzbenici za finansije u skladu. sa ovim uputstvom, moraju savjesnopostupati,.a.posebno u sludaju knda uputswo ciirsktno utide na obavljanjenjihovih aktivnosti;
b) ne poznavanje ovog uputstva nede biti prihvaieno kao izgovor ukolikosluzbenik.za fiuansije plouzrokuje gubitak'z; opfunu ili ukoliko dovecle dopropusta ili netadne evidencije podataka, u biio kakvoj vrsti zapisa



14 SluZbenici za finansije podlijeru lidnoj odgovomosri za obavganje njihovih tekuiihfinansijskih zadatak-a .i mogu se slnak;ti finansijski oagouo*i* za gubitak,
neJadnost ili gre$ku koj3 se pojavi za vrijeme obavljanja titifinansijsun zioatatu.
ukoliko slutbenik za finaniije pt:ngfq bvlasdenja, na nekog od zaposlenih po4
njegovom kontrolom, time nC rrtbz* biti oslobodJn-niti prenij"eti ;" d;;;;; fi6nu i
finansii sku odgovomost.

PronoBenje ovla3fonJa

15 sekretar za finansije mo*e, putem potpisanog dokumenta, p*nijeti na drugogslufbenika njegovog sekretarijata ovtaseenlu lu f'unk.ije koie ima kao glavni
slu*benik za finansije, u sklaclu sa ovim uput*tuo*. pril;[om obaut;*i, f,,nt ri;a i
sprovoden$a ovlaSCenja koja su mu prenessna, slutbenik postupa u rt fuou *ustrudnirn uput$tvima sekretara za finansije. Prenosenje tih ovlaSe*i* n"-ortobada
sekretara za fi'ansije od odgovomosti, prlpisane ovili uputstvom.

16 stag-esina organa mofe, putem potpisanog dokumenta, prenijeti na drugog
sluZbenika pod njegovom nidleznoseu bvlaseJnlu iti funkcije toj" ,u mu fropisuneovim uputstvom. Pri obavljanju ovih funkcija i sprovodenju ovUSeeni" toj* ru rou
plenesena! slulbenik postupa u skladu sa uputstvima datirir od strane'sluZdenika za
finansije. Prenoseqie tih ovlasoenia ne oslobada starje$inu organa ocl odgovornosti,
propisane ovirn uputstvom.

N %VITSENJE BUDZETA

Odobravanje potrolnje budietskih sredstavn

17 frajnju odgovornost za izvr$eqje budieta op$tine snosi preclsjetlnik opstine shodno
6lanu 52 Zakona' Sekretar za finansije je budzetski izvr$ilac nadleZan ia narqiensko
kori5deqie sredstava buci*eta u sklatlu sa clinamikom odobrenom od srriille
predsjednika op$tine.

l8 Po.donoieqju bud*eta seketar za linansije obavjestava korisnike budtetskih
sredstava o sredstvima odobrenirn budfetorn-(aproprijacijama) u skladu sa dlanom
48 Zakona.

19 Sa konsolidov:u]og raduna trezora ne mofe se vrsiti plaiar{e koje nije odohreno u
budietu op5tine.

20 Dinamiku tro3enja sredstava odobrenih bud*etom opstine utvrduje predsjednik
opStine u skladu sa dlanom 49, stav 2 Zakona. Sekretar za finansije daije sredstva
utvrdena odlukom o budietu op5tine (u daljem tekstu: buclzet opttin.j, oJoU*"u



2l

J)

potro5adkim jedinicarna izdavanjem periodidnih dodjela/atokacija (mjesednih ili
kvartalnih kvota) na osnovu planova potro3qie itostavljenih od strane korisnika
budfeta, a u skladu sa utvrdenom tlinamikom.

Dodjele iz budfeta" se^ izdaju kao dokumentovane informacije - obrazac TA
Doeljela sredstavn, kojim se bliie utvrduju uslovi izrJavsnja rr"istuu*, potpisuje ih
sekretar za finansije i evide'tiraju se u glavnoj knjizi trezoia.

odobravanjem sredstava vrsi se kontrola upotrebe novca buclfeta opstine, i to:

a) dodjelom (alokacijom) sredstrva sekretar za tinansije ovl*SCuje starjelinu
grga.na al po"u"{i.:redstva do fu.nosa koji je utvrden dodjelom. itotu"ii* *.
Y".$flt1 mjesedno )ili. trorr{esednoru skladu sa planom potro$qje i1iffi#os6
oo lznosa sredstava raspoloZivih za potr:o$nju.

b) prcusmJeravanjem srcdstava (obrazac TB - ovla$denje za
preusmjeravanjt sredstavr ) predsjednik op$tine odnosno lice koje in za to
ovlasti (sekretar za finansije) u skladu sa dranom 5l stav I Zakina, rnore
odobriti preusmjerav,anje sredstava potroiadkih jedinica po pojeclinim
namjenama (povecianje ili smanjenje), a najvi5e qu#i{, ,"lAJ: ' "

Potro3adke jedinice takode mogu, vz odobrenje predsjednika opltine,
preusmjeriti odobrena sredstva po poiedinim iedacima u visini od. So/a iroosa
sredstava preclvidenih za izdatke diji se iznos srna4juje.

Preusn{eravanjem mo*e se vr5iti i prenos sredstava iz tekuie i stalne rezerve
budZera opStine do potroSadkih jedinica sho<lno dlanru 50 Zakona.

c) u sludaju vaffsdnih okolnosti, ukoliko tokom fiskalne godine dode do
povedanja planiranih izdataka ili smanjenja planiranih primit-aka, predsjodnik
op5tine moie odobriti poveCanie iznosa sredstava koja su na raspolaganju
starje$ini organa putem predloga ze uravnotezenjc budZeta. Uravnote*enje
budZeta se vr5i.putem izrnjena i dopuna budteta, na nadin i po postupliu
propisanom za qjegovo dono5enje.

Dodjela sredstava starje5ini organa

23 St?"jeiina organa (potro5adte jedinice), se periodid.nom dodelorn sreclstava
ovlasiuje na potrosnju sredstava odobrenih budtetom op$tine.

24 Dodjela sredstava sadrf.i bliZa uputstva za racl starjesine organa kojim se on
obavezuje:

a) da obavlja plaiaqja do granice koja je utvrdena dodjelom;



b) da prilikom izdavarlia svakog 
1ar9{nog zah{eva za pladaqje pozove nadodijeljena sredstva i provjei-l da li je-u rr.ruau so owrct*iom'dodjelom

sredstava;

Prestanak valenja dodjele sredstava

25 Dodjele sreclstava prest4iu da va*e zadnjeg dana fiskalne godine na koju se odnoseoili ranije, ukoliko o tome sekretar za nnunJiie pi;;;; obavijesri starje$inu organa.

L6 Ukoliko starje$ina organa raspola*e. dodjelom koja jo$ vafti, 
.a odekuje se njenoukida4io ili zastarjetosl, ne smije. dodjeiu upott*luit aa namJorno napravi ili seobaveZe na bilo kakav neopravdan izdatat<.

NI FINANSIJSKA KONTROLA

Interna kontrola

27 sekretar za finansije je odgovoryn :a uspostavljanje sistema interne kontrole zacijelu op$tinu koju spto"od* starie$ine orgunr tpotio**er.ih jedinica). sekretar zafinansije dostavlja godi$nii izvjbstaj prels;eonit<u op$tine o stanju unutralr{ekontrole u op5tini.

28 Starje$ina organsL u skladu sa ovla$denjem utvrdenirn dlanom 44 Zakonao budietu,odgovoran je za tmutra$nju kontroiu finansiSst<itr transakoija u potrosadkoj
organizaciji pod qjegovom nadletnoJiu pored toga organizuje rad odjeljenjaodgovoraih za izvrsavanje tinansijskih zatlataka. 

e'

Potro5nj* novCanih sredstava opltine

29 Novac sa konsoliclovanog raduna oezoramoze se isplariti samo ako:

a) sluzbenik za odobravanje odobri rezervaciju sredstava BudZeta opltine(zahtjev z1 oyj*sfiyanje ugovorenc obaveze - obrazac br. 4 ), odnosnopotrosnju budietskih sretlstava za potrusadku jedinicu tZiiniiro zabudtetsku polro$nju i i.splatu _ obrazac br. 2 ).
b) slurbenik 

3a gvjeravanje-pismbno ovjeri au ru obrasci br. 2 i br" 4 tadnopopunjeni i vade6i,
c) sluzbenik za. ovlasiivanje, nakon sto potvrdi da su obrasci br. 2 i br, 4ispravno ovjereni i odobreni, izda ovJasieqje i(a ispratu oo",r"u sa

konsol idovanog raduna trezora.

Odobravanje zahtjeva za ovlaj{ivanje ugovorene obnveze

30 Starjesina organa odobrava rezervaciju sredstava Bud*eta op$tine (ukljudujudi ipojmovno pladanje) i clostavlja ga sekretaru za linansiie.



Odobravanje predloga za bududu potro$nju

31 Ukoliko za izdatak, koji je utvrden predlogom za potro$nju, sredsrva nijesu
odobrena tekudim bud*9top op5tine ili precllofom Odluke o buozetu opitine, ioji
je u skup$tinskoj proceeluri, sekretar 

"a 
finansije ne mofe odobriti potro$r$u p0 tom

predlogu, osim ako predsjednik opltine nije dao pismeno odobrlnje u ,kludu *,
dlanom 22, stav c ovog uputstva.

Aktivnosti u skladu ss Zakonom o javnim nabavkarna

32 S?.j:-tiry orgzura ie se prilikom nabavke proizvotla ili kori$deqja usluga pridrzavati
odredbi Zakona o javnim nabavkama i drugih propisa, uputstava i procedura koje se
odnose na javne nabavke.

Sklap*nje ugovor$

33 Starjesina organa moie, uz saglasnost predsjednika op5tine, odnosno sekretara za
finansiie, razmatrati zakljudgnje ugovora, sporazuma iii posla po kome se op5tinski
novac ispladqje ili rnoZe biti isplaCen (ukljudujudi i pojmovno plaizurje), ukoliko
postoje sredstva opredjeljena budietorn za tu narnjenu.

34 Pred$ednik opStine zakljuduje ugovor koji ctovodi do potro$nje sredstava iz
budleta opStine.

Potro$nja novdanih sredstava op$tine po o$novu ugovorenih obaveca

35 Predlog za potrolnju k<lji dovodi do direktne potro$nje novdanih sredstava op3tine,
prethodno se evidentira kao ugovorena obaveza lz sreclstava opredjeljenih u
budZetu.

36 Ugovorena obaveza se iskazuje na obrascu diji je naziv Zahtiev za ovla$denje
ugovorens obavozc*obr. br 4, sa sadriajem koji propisuje prcdsjednik opstine. Na
osnovu ovlaSCerlja za zasnivanje ugovorene obaveze posebno se rezirvi5e dio
raspolo*ivih sredstava budieta potro$adkih organizacija da bi se ispunile obaveze
kojc se odnose na isplatu $redstava BuclZeta Op$tine, Ovlasdenje za z.a.snivanje
ugovorene obaveze odobrava se od strane nadleinih sluZbenika za finansije u
potro5adkoj organizaciji i ovjerava u Trezoru lok*lne samouprave ( u daljem teistu:
Trezor ).

ovla5deqie za zasnivanje ugovorene obaveze popuqjava se u dva prirnierka.
original se predaje sekretaru za finansije ili licu kojE on za to ovlasii, t o;i gu
potpisuje i obezdeduje evidentiranje u glavnoj knjizi rre"ora, a drugi prirEerat< ie
zadrt ava u potro$adlcoj organizaciji.

Ovla5denje za zasnivanje ugovorene obaveze ne popuqiava se u sludaju redovnih ili
periodidnih plaianja, kao 5to su zarade, naknacle i-druga lidna primanja, avansi (u

38



lTtr*: 
kada su izdati), kao i za ostale izdatke koje moze da utvrdi predsjednik

39 sluibenik I lvjelavanje, prije nego $to ovjeri zahtjev za ovlasdivanje ugovoreneobavEze, utvrduje: '

a) da postoji pisnreno odobrenje za stvaranje ugovorene obaveze od stranestarje$ine orgsma;
b) da postoji potrebna dokumentaciiauz predlog za potroSqiu;
c) da postoji radna $ifra iz gravn! k4'ie. u.?**, rco:a i,rl.rrtavrja odredenustavku klasifikacije budieta, ptopisanu ocl strane mini*t* fi;;ifi a slu*i zaevidentiranje ugovorene obaveze kao rezerrrisanog *;k;;;dnosu naodgovarajuiu stavku b,ucl*eta u glavnoj knjizi trezorft.

Obrada ugovorenih obaveza u trezoru

40 Pravilno ispunjen4 ovjerena i odobrena ovlascenja za zasnivanje ugovoreneobaveze, predaju se teioru na evidentir*r.; il;t*J knjiei trezorai ocouruuur1*plaCanja po tom o$novu od strane,.t r.t*u ru-n-n*rij".

TV KONTROLA TZDATAKA

RaCunovodstvo i unutra$nja kontrola

41 starjesine organa su odgovorne za unutrasnju kontrolu izdataka koji su u qjihovojnadlelnosti' sve faze kontrole izdataka ino4" uiti rtokumentovane pravilnoispunjenim obrascem diji je naziv zahrjev zil uuoxetsLu;ffi;;ili"i*ptatu -obr. br.2 i z:arrtjev z* pra{anje bez ugovoreoe obaveze - ob"l nn }.L to3ipropisuje Predsjednik op5tine. PotrosadkJ organizacije rluzne su da koriste ovajobrazac za sva plaianja izdataka.napravljenili sa r<on*oliaovanog raduna trezora,osim ako drugadije ne utvrdi predsjedirik npStin*.

42 Obrasci T,ahtjeva za buclzetsku potro$nju i isplatu i zahtjev za placar{e bezugovorene obaveze 
.popunjava s. u.duu primjerka. originar *L pr.aujJir"ro* ,."aievidenciie u glavnoj tonjix i obrade, nql ornou" k;j;g se banci izdaje nalog zaplacaqje' Drugi primjerak ostaje u potrosadkol organizaciji, kao pisrneni dokaz nakoji se mogu_organizacije. np*gi i koji ,u*o-riu*i ,ru potrebe informisanja.originalna dokumentacrja -kila obuhvata"sv;&#;apire koji su relevantni zapotrosnju novca opstine (fakture dobavljada, ugouor", iriy ," d;t; Luo ,uanien*dokumenta sekretariiata 

.za_ .rinaryj" i- pi*an *r ,u revizije. sva pratecadokumentacija takode moraju biti originali.

43 Predsjednik.opstine 
3no.1e 

donijeti bliti propis o kori$fenju i usvajanju buduiihtehnologija ili usavr$enih metoiotogija ioje se odn;; na oblik, proces i nadin



obavljanja finansijskih zadataka u potroSadkim organizacljama i1i trezoru lokalne
samouprave.

Prijem izvje$taja o prijemu roba ili kori$denim usrugama

44 Nakon prijema.roba ili korisCenja uslug4 nadleZni slufbenik provjerava ili dobija
pismenu potvrdu da je usluga obavljena ili da je roba isporuiriru, u skladu sa
odobrenim nalogom za nabavku, poEisanlm ugovorom, obavezujudim
sporauumorn ili administrativnim nalogom.

45 Sluibenik za javne nabavke Op5tine, vr$i pisrnenu evidenciju odstupanja od broja
stavki il'i uslova koji vaie za stavke koje su navedene u nalogu za nabavku ili
ugovoru. Hvidencija sadrZi podatake o navedenim odstupfoima, dime se
obezbijeduje da se,$luttlprodavca ili dobavijada izmiieni na'stvanru vriieanost
primljenih proizvoda ili usluge koja je otravliena.

Ovjeravanje pladanja

46 Slu*benik za ovjeravanje ovjerava zahtjev bud*etsku potro3nju i isplatu, nakon 3to
utwdi:

a) da je fizidko ili pravno lice predalo originai fakture ili neki drugi prateii
dokument, koji jasno ukazuje na prirodu zahtjeva za sreclstvima olstinstog
budZeta, zatim da su detaljno obja$r{eni u citju spredavanja nroguCnosfr
duplog plaCanja.ili da postoji dovo-ljno-dokaza koji ukazuju na to da z"ahtjev
budZetsku potro$nju i isplatu nije prethodno pladen;

b) da prateia dokumentacija sadrii podatke o imenu fizidkog ili pravnog lica
kojem se vr5i plaianje, dime se obezbjeduje obavljanje f,ladanja stvarnom
izvr$iocu usluge;

c) da su svi iznosi i obraduni tadni;
d) da je upisana tadna radunovoclstvena $ifia koja prikazuje odredenu stavku

klasifikacij.e budfpta, propiszuru od strane miniitra-finunrilu, prema kojoj se u
glavnoj t 

"ji4 
treeora obavljeno plaCanje evidentira kao izdatak iz budieta;

e) da postoji odobreno ovla$ienje za zasnivanje ugovoreno obaveze za navedeni
izdatak, a koje je izdato prije dostavgarlia zahieva za budi-etsku potroinju i
isplatu i

S da je izdat jedinstveni registarski broj kojije ditko upisan na original i kopije
zahtjeva za bud2etsku potroSnju i isplatu .

Odobravanje pladmja

47 Slutbenik za o.fqbravalje * starjesina organa provjerava da li je zahtjev zz
bud*etsku porrosnju i isplatu ispravno popun;en . cta ui se obavilo plaianje . "

48 Starje$ina organa ne moZe odobriti i zahtjevati plaianja koja prelaze limit sredstava
odobrenih budietom opltine za tu potro5adku jedinicu ili';*Aini.u poO o3*no,r,
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nadleinosdu (podkorisniku), kao ni ona koja prelaze iznos dod{ieljenih sredstava iz
budfeta opstino odobrenih ocl strane sekretara za finansiie.

ovln5divanje zahtieva za budHetsku potro$nju i isplatu od strane Sekretare za
finansije

49 Sekretar za finansije, priie nego ovlasti zahtjev za budzetsku potro3nju i isplatu,
utvrcftrje:

a) da je zahtjev za bud2etsku poro$nju i isplatu pravilno popunjen, odnosno
ovjeren i odobren od strane r:vla5denih siuZbenitra za finansile potroSadke
organizaoije;

b) da je zahtjev za budZetsku potro3niu i isplattr evidentiran u glavnd kqiizi
trezora;

c) da za obav[iaqje plaianja postoji dovofno novc& na bankarskom radunu
opStine.

50 Sekretar za finansije ima pravo da zahtijeva od potro$adke organizacije da
obezbjedi prateCu dokumerrtaciju, u vezi sa zahtjevom za bud2etsk-u potrolnju i
isplatu, ukoliko smatra da se proces kontrole u pbtro$adkoj organizaciji ne vr$i u
skladu sa ovim uputswom.

5l Rukovodilac trezora drrZan je nepravilno popunjen ili brojdano netadan zuhtjev za
budZetsku potro$nju i isplatu odbiti I neobradenog ga vrariti po6o$adkoj
organizaciji.

Izmjene dnevnika

52 Izmjena dnsvnika sluZi za ispravke i promjene stanja ra{unovodstvenih poclatak4
radi poravnaqja u glavnoj t<{izi trezora. Svaka izrqjena u dnevniku transakcija
mora biti ovjei'ena, odobrena i potpisana od strane nadlelnog sluZbenika za
finansije.

ove promjene ne mogu irnati uticaja na stanje sredstava na konsolidovanom
raeunu tfezora.

53 Sekretar za linansije rno*e ovlastiti cla sf uz ove pronrjene izvrgi unos i dodatnih
proqiena, ukljudqjuii evidenciju transakcija koje su sL ciesile van glavne knjige
trezofa.

il

Pojmovno pladanje i pojmovno primanje



54 Predsjednik op$tine moZe da utvrcli tta je pladaqje od strane jodne potroladke
organizacije drugoj' pojrnovno placanje i oa oogo"uajuce prir,nanje iretira kao
gojmgvno, jer ry transakcije obavljaju izmedri budZetstih korisnit<a opstine.
Predsjednik opstine ie utvrditi. kriterijune i procedure koji ce omogu6iti
dokumentovanje ovakvih pladanja i prinranja.

55 Pojmovna pladanja i pojmovna primanja evidentiraju se u glavnoj knjizi hezora kao
stvarna placanja i primanja, iako te transakcije ni;eso izvr$ene-preio bankarskog
raduna op$tine, niti dovole do proqjene stanja na konsolidovanom radunu trezora.

Godi5nji pregled ncizvr5enih zahtjevn za bndfctsku potrosnju i isplatu

56 Potro5adke organizacrje sadinjavaju godi5nji pregled svih neizvr$enih zahtjevn za
budtetsku potrolnju i isplatu, aa Ui utwditi tine obaveze koje Ce se isplatiti u
slededoj fiskalnoj godini. Pregled ovih neizvr$enih zahtjeva dJstavlja $e hezoru,
radi uskladivanja sa evidencijo'r u glavnoj knjizi trezora.

V PRIKUPLJANJE PRIIIODA

odgovornost glavnog slu*benika za finansije za prikupljanje prlhoda

57 Glavni slu*benik za finansije je odgovoran za naplatu prihoda opstine.

58 Glavni sluibsnik- za finansije obezbjeduje tadno i a*urno voderf e evidencije svih
naplaCenih prihoda op5tine.

Izjrva prirnaoca

59 Slu.lba za naplatu lokalnih javnih prihoda ( u daljem tekstu : slufba ) koja je
nadletna za utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda popuqlava
dnevno obrazsc - izjava prirnaoca u obliku koji propise rredsjidnik OpStine .

60 lzjavaprimaocasadrZi:

a) datum;
b) $ifru prihoda po vrstama prihoda koja se koristi u glavnoj knjizi trezora;
c) ukupan iznos prikupljen po Sifri prihocla; i
d) ukupan iznos svih prihoda.

6l Sef Slufbe potpisuje izjavu primaoca.

Uplata prihoda u banku i dostavljanje dokumentacije
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62 Prihodi se uplaiuju na odgovarajuii radun u banci (uplatni ili evidencioni) u
zavisnosti koja je vrsta prihoda u pitanju * sopstveni prihod op$tine ili dijeljeni
prihod. Evidenoioni raduni su raduni nultog salda koji se u utvrdeno vrijeme prazRe
na konsolidovani ra[un trezora op$tine.

Prihod se mo*e direktno uplatiti na konsolidovani raduntrezora opitine.

U sludaju uplate na uplatne radune banka je obavezna da izvr$i prenos svih
uplaCenih sredstava na konsolidovani radun trezora, na naein propisan od strane
Predsjednika Op$tino.

U sludaju gotovinskih uplata, prihodi ostvareni po ovom osnovu, moraju se u
utvrdeno vrijerne tokom dana deponovati na konsolidovani radun trezora.

63 Kopija naloga za plaCanje (virmana) prilikom uplate javnih prihoda, koji su u
nadletnosti op$tine, mofe se dostav[ati Sluibi radi njihove evidencde, kao dokaz o
izvr5enoj uplati.

64 Sluibenik SluZbe nadlefan za evidenciju prihoda vodi evidenciju po poreskim
obveznicima koju uporeduie i sravqiuje sa izvodom iz banke, koji se dostavlja na
dnevnoj osnovi.

Izjava primaoca se dostavlja dnevno trezom lokalne samouprave nakon
obavlj enog sravnj enj a sa bankarskirn izvo dom.

65 Slu*benik u trezoru lokalne samouprave provjerava da li se ukupan iznos sredstava
upladen na konsolidovani radun trezora lokalne ssmouprave poklapa sa iznosom
navedenim u izjavi primaoca.

Dostavljaqie izjave primaoca trezoru

66 $ef sluibe potpisuje izjavu prinraoca i clostavlja je Trezoru.

67 Kada slulbenik Sluibe dostavi izjavu primaoca, sluZbenik u trezoru, koji obavlja
prijem, provjetava da li je izjava primaoca propisno ovjerena .

68 Slutbenik u trezoru, koji obavlja prijern, parafira izjavu priuraoca i upisuje datum,
prije nego je eviclentira u glavnoj knjizi trezora.

W CWANJE GOTOVOG NOVCA

Odgovornost za stanje blagrjne

69 Sekretar za finansije je odgovoran r,a obezbjedenje i za$titu gotovine, investicija,
sredstava i ostalih linansijskih resursa op$tine.
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70 Za blagajnu je zadulen samo jedan slu2benik za finansije, koji je li6no odgovoran
za qjeno duva4je i jedini ima pristup novcu i mjestu u koiem sb nouac duva.

7l Ukoliko se novac duva u scfu sa dvije ili viSe zasebnih sigurnosnih brava najmanje
dva slulbenika su zaduhena za kljudeve i pojedinadno odgovorna za njihovo
duvaqje, Jedino njih dvojica zajedno imaju pristup sefu pri demu su duf,ni da slijede
detaljna pismena uputstva za duvanje novca koji izdaje nadleini sluZbenik za
finansije.

Zloupotreba novca

77 Blagajnik ne moZe novac za koji je zadu*en da koristi u privatne svrhe ili uzima na
pozajrnicu.

VII O'DNOSI SA BANKAMA I BANKARSKI POSLOVI

Bankarski raluni koji se vode za potrebo opltine

73 Bankarski raduni za potrebe op$tine otvaraju se na nadin propisan dlanom 66
Zakona.

74 Prihod koji pripada opltini uplaiuje se na odredcne uplatne ili evidencione
bankarske radune koji se vode za potrebe op5tine, sa kojih se vr3i prenos na
konsolidovani radun trezora sa kojeg se obavliaju sva pladanja opStinskirn novcem.

otvaranje podraduna, pomodnih ralunr i raiuna koji $u integralni dio
konsolidovano g raduna trezora

75 Predsjednik op$tine sklapa ugovor sa bankom za obavljanje bankarskih poslova u
ime op$tine.

76 Predsjednik opitine zakljuduje ugovor za obavljanje bankarskih poslova sa
bankom-rezidentom drZave, pri demu se mora sprovesti postupak u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama. Predsjednik op$tine moZe razmotriti savjet
Centralne banke o pouzdanosti predloZenih banaka.

77 Bankarski radun se otvara pismenim odobrenjem sekretara za finansije. Sekretar za
finansije je takode ovla$6en da izvr5i konsoliclaciju, zatvori radune i upravlja
bankarskim radunima op5tine na nadin koji je u najboljem interesu op3tine.

78 Sekretar za finansije izdaje nalogza otvaranje glavnog bankarskog raduna-koji nosi
naziv <<Glavni radun trezorn lokalne sftmouprave)), koji de predstavljati
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Konsolidovani radun trezora, preko kojeg ie se vr$iti uplate i isplate op$tinskog
novca ea potro$adke organizacije. Predsiednik opStine izdaje nalog za otvaranje
pomoCnih bankarskih raduna i podraduna ukoliko smatra da su ti raduni neophodni
za uspje$no i efikasno sprovodenje progrema i obavljanja usluga.

79 Sekretar za finansije de, ukoliko ocijeni da je to potrebno, putem zvanidnog pisma
ili obavje$tenja, informisati starjesine organa o izmjenama u bankarskoi politici, ili
o posebnim aranlmanima ili sporazumima za obavljaqje bankarskih usluga za
potrebe op$tine.

Uplata novca na bankarski raiun opltine

B0 Uplatu novca na trankarski radun op5tine (uplauri ili evidencioni), u sludaju
gotovinske uplate prihoda u nadleZnom organu op$tine, vr$i slulbenik odgovoran
za stanje blag{ne i prijem novca op$rine (blagajnik).

8l Depoziti na bankarskim radunima nastali kao transferi preko bankarskog sistema
(donatorska sredstva, i sl.). ukljudujuCi i transfer novoa iz banaka van drfave,
moraju se tretirati na isti nadin kao prihod. Starje3ina organa je duZan da
obezbijedi:

a) da se novac prenese na z-vanidni bankarski radun op$tine, ili na radun koji je
za tu svrhu odredio sekretar za finansije,

b) dokaz da postoji depozit na bankarskom radunu, putem pismene potvrde iz
banke ili pribavljanjem izvoda sa tog bankarskog raduna;

Votlenje bankarskih raiuna opltine

82 SluZbenik nadleian za praienje bankarskog rad.una op5tine (podkorisnici bud2eta
op$tine - javne ustanove, Opltinska vatrogaura jedinica, i dr. korisnici u sludaju da
sekretar za finansije da odobrenje za vodenje ovih raduna) mora raspolagati
dnevnim i rqjesednim izvje5tajima sa tih bankarskih raduna, odnosno za period koji
uwrdi sekretar za finansije.

83 Po prijemu izvoda sa bankarskog raduna op$tine, slu2benik za finansije priprema
izvje5taj o sravnjeniu sa radunovodstvenim podacirna za svaki bankarski radun, na
nadin propisan od strane sekretara za finansije. Sravnjenjem se uporeduju podaci sa
izvoda bankarskih raduna koji se vode za potrebe op$tine sa radunovodswenim
podacima trezora, pri demu se identifiku.ie i evidentira svako pojedinadno
odstupanje. Navedena odstupanja reguliSu se korekcijom podataka iz banke,
izmjetrom <lnevnika u glavnoj knjizi trezora ili drugom procedurom odobrenom od
strane sekretara za finansije.

84 Sef trezora duZan je ela obezbijedi cla se bankarski raduni op5tine ispravno vode i da
saldo na radunu ne rnoZe biti negativan, Sekretar za finansije Ce infbrmisati
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predsjednika opitine o oclstupanjima ili greskama koje se odnose na stanJe na

iadunu koji se ne, isprave u rokr od 30 dana od dana qjihovog nastanka'

Potvrda o stanju ns bankfirskom ralunu op5tine

85 Slutbenik odgovoran za vodenje bankarskog raduna obezbijedide iz banke potwdu

o stanju na rae.unu, i to ;

a) na mjese$nom nivou;
b) na kraju svake fiskalne godine i

.j o" *htj"v glavnog slufbenika za finansije ili spoljnjeg rsvizora.

Zatvarnnje bankarskih raCuna op$tiue

85

87

Kada sekretar za finansiie ocijeni da bankarski radun koji se vodio za potrebe

op$tine viSe nije potreban uputile pisrr:eni zahtjev banci za zatvaranje tog raduna'

Sekretar za finansije 6e odrecliti vrijeme i nadin kontrole upotrebe bankarskih

raduna op$tine i nai()ziti zatvaranje onih raduna za koje ocijeni da su nepotrebni,

nevaieci ili neaktivni. Sekretar za finansije ie izdati naloge za zatvaranie raeuna

koji postoje u trenqtku Stgpanja na snagu ovog.uputstva ukoliko su oni u
suprotttorti sa procedurom propisanom Zakonom i ovim uputstvom.

Upravljanje likvidno5du

88 Sekretar za finansije je dutan da obezbijedi efikasno upravljanje likvidnoSiu.

(upravljanje novdanim sredstvima).

89 Upravljanje likvidnosiu, pored ostalog, obuhvata:

a) atumu naplatu priho<ia opstine preko bankarskog sistema;

bj obezbijedivanje dovoljno rarpolo2iuog novca na bankarskom radunu op3tine

za obavlj aqie pladzurj a.

c) redovnuptipo**u cash flow analize (analize novdanih tokova) svih sredstava

opBtine.
d) pianiranje isplata i uz azumu naplatu svih prihoda opStine omoguCavanje

maksimalne raspoloiivosti gotovine.

e) obezbjedivaqje da sistemi predvidanja novdanih tokova i sistem trezora

pnrfaju prauu,nrem*nu infbrmaciju o staqju gotovine i investiranju.

t) upuiivanje preclloga politike investiranja prema predsjedniku op$tine u cilju' 
donoSenja o6luke o ulaganjima ocl strane predsjednika op$tine, a u skladu sa

investiciononr politikom usvojenom od strane SkupStine opltino.
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g) kontinuirano investiranj e neiskoriSienih sredstava op$tine.

h; pregovaranje i ostvarivanje najpovoljnijih priliva po osRovu investicija u

skladu sa investicionom politikom.

VIII ZARADE

90 Zamde, u smislu ovog uput$tva, obuhvataju: bruto zatrade, naknade i ostala lidna

primanja koje op$tina isplatiuje svojim sluf,bsnicima i nstalim zaposlenima koji se

nalaze na platnom spisku op$tine.

Ostvarivanje pravt na z*rade

91 Ostvarivaqje prava na zarado zaposlenih u opStinskim organima ureduje se

zakonima, podzakonskim aktima i drugim propisirna'

Isplailvanje zarada

92 Ispla{ivar{e zarada obavlja se iz centralizovanog sistema trezora, na naC.in propisan

ovim uputstvom ili instrukcijama koje propi5e sekretar za finansije.

93 Trezor Ce isplaCivati zarade direktninr uplaCivanjem na sluZbenikov radun u banci

ili na nadin koji odredi sekretar za finansije.

Platni spisak

94 Nadlelni slulbenik iz potro$adke jedinice dostavlja trezoru lokalne samouprave

platni spisak, potpisan od strane starjesine organa| sa podacima o zaposlenim

iluZbenicima u potro5adkoj organizaciji za koju je nadle*an. Formu i datum

dostavlla4ja platnog spiska propisuje sekretar za finansije. Podaci o zaposlenima

obuhvataju:

a) ime i prezime;
b) $ifru sluZbcnika (broj radne knji*ice);
c) potro5adku organizaciju u kojoj je zaposlen;

d) naziv radnog rqiesta ifi zvanjo slulbenika;
e) platnu skalu i koefici.ient;

I bruto iznos zarade;
g) neto iznos zarade;
h) iznos poreza, cloprinosa i prireza;

i) iznos naknada i ostalih primanja;
j) izmjena iznosa zarude po nekorn osnovu.

95 Na osnovu podataka saddanih u platnom spisku pravi se obrsdun zarada u trezoru

lokalne samouprave, koji dini osnovu za planiranie budi"eta nt zarade za ttarednu
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godinu, a koji 0e se uskladiti sa procijenjenim porastonn zarada i povecanjem broja

Iaposlenih. $ef trezora odgovoran je za tadnost navedenlh podataka.

MjeseEni plattti spisak

96 $ef tezora duian je da obezbijedi pripremu 4iesednog platnog spiska za

slutbonike svih potro3adkih organizaoijakoji se nalaze na platnom lpisku opStine, u

formi koju p.opis" sekrotar za finansije. Platni spisak ukljuduje: odrezak zatade za

svakog *t"Zf*n*u i poclatke o ukupnom iznosu zarada za svaku potro5adku

organizaciju. Odrezak zarade sadrii: podatke o bruto zaradi, rqjesedle naknade

strilUenika, odbitke od brutcr Laradeoneto zaradu koju slu*benik dobija, kao i druge

neophodne poclatke.

97 Nakon procesa obradivanja odrezaka zarucl* ocl strane trezora, starje$ina organa

dobija primjerak platnog *iirt u zajedno sa oclrozcima zarada za svakog sluZbenika i

ouezu;ecu.ie da se odresci zarada dostave svakom sluzbeniku.

Odbici od bruto zsrada

98 Trezor de obradunati obustave od bruto zatada po osnoy11 pareza, prireza i

doprinosa i uplatiti ih na odgovaraju6e radune .

Ix IZVJESTAVANJA I RAVIZIJA

F inansijsko izvjeltavanje

gg Sekretar za finansije na podetku fiskalne godine izdaje instrukcije u kojima navodi

koji izvje$taji su 
-mri 

potrebni iz glavne knjige trszora i od javnih ustanova'

Op5tinske vatrogasne jedinice i dr. korisnici .

100 Analiza prirnitaka i pla6anja na glavnom bankarskom radunu op5tine, zajedno sa

izvje5tajem o sravnjerln poiatuku, trezor po potrebi dostavlja-sekretaru za finansije.

101 Predsjednik Op$tine propisuje nadin pripreme, sastavljanja, podno3enja i sadrlinu

finanii.lsXitr izvjestaja loriinit<a BurlZeta Op5tine (javne ustanove, Op$tinska

vatrogasnaiedinica i dr. korisnika ) .

102 Ministar finansija bliie propisuje nadin pripreme, sastavljanja, podno5enja i

sadr2inu finansij skih izvj estaj a prema Ministarstvu fi lansij a.

Pcriotlidni izvje$taji koje podnosi sekrefar za finansije
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103 Tokom fiskalne godine, trezor priprema sekreta.ru za finansije perioclidne izvjestaje,
koji se dostavlitr pretlsjed.niku op$tine i po potrebi St<upftini opstine i juuno*
mqienju, a obuhvataju:

a) izvje5taje o ostvareqju budteta, u kojima se prikazuju mjesodni izdaei i
primici po Botro$atkirn jedinicama, a dostavljaiu se preCiseanitu opStine;

b) tromjeseene.ili polugodi5nje izvje5taje o ostvarenju budieta u kojima se
prikazuje op$ti proces izvr$eqja budfeta, a dostavljaju se no uvid Skupltini
opStine;

c) sve finansijske izvjoStaje koji r3e biti dostupni javnosti, putem sredstava
javnog informisardS, ukljudujudi i internet (web stranioa). P,redsjednik op5tine
utvrduj e spi sak izvj e$taj a dostupan j avnosti.

Zatvcranje godiSnjih ralunn glavne knjige trezora

104 Javne ustanove koje po odobrenju sekretara za finansije r.l datim okolnostima zadrte
svoj Ziro radun i ostvarqi.u sopstvene prihode preko tog raduna du*ne su dostavljati
mjesedne finansijske izvie$taje sekretaru za finansije. 

-

105 Javnapreciuzeda dostavljaju godi5nje finansiiske izvje$taje sekretaru za linans{je
najkasnije do 31,marta tekuce godine za prethodnu goctinu.

106 Nakon zatvaraqja konta glavne knjige trez,nra i u periodu koji odredi selu.etar za
tinansije nadleini slutbenik u potroladkoj jedinioi ie uporctiiti svoje
radunovoclstvene podatke (registre o tlostavljenim obraicima, kopije fuktura i sl.
dokumentaciju) sa podacima iz glavne knjige trezora i razjasniti."utoo odstupanjo.

107 Javna preduzeda, odnosno ustanove diii je osnivad opstina dosravljaju na uvid
sekretaru za linansije godiinji radun u roku od 30 tlana od dana usvajanja.

Pripremanje zavrSnog ra{una burtieta op5tinc

108 $ef trezora, u skladu sa dlanom 55 Zakona priprema zavrlni radun bud*eta op$tine i
dostavlja ga u fbmi naorta na uvid preOsjediriku op5tine i sekretaru za finansije.
Predsjednik opitine utvrduje zavr$ni radun budfeta op5tine i dostavlja ga u formi
predloga Skup$tini opStine do kra.ia maja tekuie godine, shodno dlanu 562akona.

109 Ministar finansija izdaje bliZa uputstva i smjernice koje se odnose na podatke i
f,'ormu zavrlnih radunao radi konsolidovanja svih godidnjih zavrsnih raduna.

Dostupnost evidentiranih podataka za reviziju

110 Predlog zaw5nog.raduna op5tine upuctde se na uvid spoljnjem revizoru koji o tome
priprema izvje$taj koji postaje *aitavni clio zavr$nog rieirna op$tine. Sciffetar za
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finansije du*an je da obezbijedi evidenciju podataka, na nasin propisan Zakonom i
koji bliZe propiSe ministar finansija, ukijudqiuii evidenciju dokumenata, registarao
pismenih izvjestaja i elektronskih podataka, koji se odnose na finansijske zadatke i
aktivrrosti, kao i <la eibezbijedi da su ri podaci, na zahtiiev pomoCnika rninistra
finansija zs unutrasnju reviziju i spoljnjeg revizora, dostupni na uvid.

x POZAJMICI, ZAJMOVI I INVESTTRANJE NOVCA OPSTINE

Obaveze propisane Zrkonom

Op5tina moZe ueirnati zajmove, kratkorodne pozajmice i davati garancije uz
prethoclnu saglasnost Vlade Republike Crne Core, Ukupna otplata glavnice i
kamate u pojedind godini otplatc ne smije preii l0% realizovanih prihoda u godini
kcrja prethodi zadufenju.

Predsjednik op$tine, odreduje oblik zajma, oblik hartija od vrijednosti i vrstu
instrumenata osiguranja otplate zujma op5tine koje.ie prethodno odobrila Vlatla.

Predsjednik opstine,u skladu sa dlanom 63 Zakona, zakljudqfe ugovor o uzimanju
zajma, kratkorodnih pozaimica i davanju garancija. .

Kamate i glavnice po osnovu uzetog zajma i datih garancija isplacuju se iz
sredstava predvidenih za otplatu duga, koja se vode na konsolidovanom radunu
trezora, Primici op$tine po osnovu pozajmljenih sredstava, ukljuduju se na
konsolidovani radun ilezora.

Davanje ovla5denja za uzimarrje i davanje zajmova

U skladu sa odredbama Zakona, ili odlukama Skup5tine op5tine, opitina ima pravo
da uzme zajam. Predsjednik op$tine izdEe pismene instrukcije sekretaru za
finansije, koje se odnose na uslove obezbijedivanja i isplate zajma.

SlijedeCi ove instrukcije, sekretar za finansije ie u saradnji sa bankarskim sektorom
voditi pregovore sa potenciialnim kreditorima da bi napravio predlog o znjmu.
Predsjednik opstine r&zmatra predlog o zajmu i predlaie neophodne izmjene. Na
glngyu konadnog predloga o zajmu, priprema se ugovor o zajmu, kcrji se podnosi
Vladi na usvajanje.

Ugovorom o zajmu utvrdqju se odnosi izmedu zajmodavca i opStine.

Kratkorodne pozajmice uzete z*potr:ebe likvidnosti, u skladu sa dlanom 6l Zakona,
ne mogu se uzeti za period duii od 12 mjeseci i vradaju se do istoka tog roka. Iznos
kratkorodne pozajmice za likvidnost koji nije vraCen do kaja fislialne godine
izkazuje se u zpvrsnom radunu bud*eta opstine za tu godinu i ukljuduje se u
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sredstva za povraiai dugovanja i gomju granicu porasta duga op$tine za narednu
godinu.

119 Op3tina nrole uzimati dtworodne zajmove samo za frnansiranje kapitalnih rashoda,
shodno dlanu 62 Zakona.

Evidencija duga

120 liekretar za linansije obezbjedjuje eviclentiranje postojeieg duga op$tine i uzetih
kratkorodnih i dugorodnih zajmova.

l2l Odredbe ugovora o zqimy, ukljudujudi rokove amortizacijo duga, plaCaqie kamata,
provizije po osnovu obavljenih usluga i druge odredbe-ugovora-o zajmu
evidentirqju se u sistemu za upravljanje dugom u oicvinr sistema hlzora.

Nadziranje duga

122 Za vrijeme trajaqia duga sva pladanja prcma opstini ili od strane opstine po osnowl
servisiraqia duga evidentiraju se u sistemu za upravljanje dugom.

123 Izvjeltaj o stanju duga opitine najmaqie tromjesedno se podnosi predsjedniku
op5tine.

124 U sludaju da dode do.nepla6anja ili neredovne otplate duga, podnosi se izvjeltaj
predsjedniku op$tine koii preduzima neophodne mjere za izvr$avanje Oosp;etitr
obaveza po osllovu duga op5tine.

Izdvajanje sredstava iz budietn za otplntu duga

125 Mogudnost predvidanja unutar sistema za upravlja4je dugom koristi se za
planiranje primitaka i izdataka neophodnih u pripremi budteta ia narednu godinu.

126 BudZetom op5tine planirade se sredstva za obaveze p(J osnovu nastalog duga, kao i
izvori finansiranja budXetskog defi cita.

Reprogr*miranje, otplata duga i otpis duga

127 Sekretar z"a finansije obezbjeduje da se:

a) prilikonr utvldivarda novih rokova unose izmjene u dokumentaciju ili
elektronske fajlove, koje trkljuduju prornjene i nove podatke o dugu i
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b) u sludaju otplate dospjelog duga ili otpisa duga, unose izmjone, u
dokumentaciju ili elektronske fajlove, da bi se evielentirao prestanak valenja
duga.

Garanc{ie o dugu

128 Garancija o dugu ie jemstvo kojim opStina daje pisanu izjavu banci ili odredenoj
instituciji, koja je dala zajaur organizaciji diji je osnivad op3tina (potraZivalai
zajma) da ie u sludaju neizmirivanja obaveze od strane potraiivaocu zoima, op5tina
izmiriti dug.

L29 Garancija na zajam izdaje se u skladu sa dlanom 62 Zakona. Predsjednik op$tine
izdaje garancije u skladu sa Zakonom i utvrduje gon1u granicu iaiosa iztlatih
garanci.ia na zaj,am koja ne smije prekoraditi I % godiSnjeg iznosa otplate duga.

130 Pladarla od strane op$tine, radi podmirivanja neizrnirenog duga po osnovu datih
garancija, se vr$e iz sredstava koja se vode na konsolidovauom radunu trezora.

l3l Unutar budteta tekudih troskova potrebno je obezbijediti sredstva za platanja po
osnovu garancua.

Investiranje novea op$tine

132 Na predlog sekretara za finansijo predsjednik op$tine donosi odluku o ulaga4iima
slobodnih sredstava op$tine u skladu sa utvrdencm investicionom potitit om
odobrenom ocl strane Skup5tine op5tine, shodno dlanu 59 Zakona.

133 lzdaci rrastali ulaganjent novca terete konsolidovani radun trezora, a ienos
primlienih kamata poveiava stanje na konsoliclovanom ratunu trezora i evidentira
se na odgovarajuiu stavku prihoda.

134 'I'ro5kovi investiranja posebnog nov.ca (sopstveni. prihodi javnih ustanova.
OpStinske vatrogasne jeclinice i donacije) op$tine ispla6uju se iz ovih sredstava, a
dobijene kamate pripadaju posebnom novcu opStine.

135 Investiranje posebnog novca op5tine vrSi se u skladu sa uslovima iz ugovora koji se
odnosi na taj novac.

136 Investiranje posebnog novca opltine i prihodi ostvareni realizaci,jom investicija,
upladuju se na posebni radun op$tine otvoren za tu svrhu.

t37 Predsjednik opStine ima pravo da ponovo investira sreclstva po osnovu prihoda
dospjelih od investiraqja.
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xI FINANSIJSKA U,VIDENCTJA

Vodenj e i ispunj anjavanj e linansij ske evid en cij e

138 Sef rezora duZan je da obezbijedi duvanje i arhiviranje radunovodstvene
dokumentacije u skladu sa Zakonom.

139 Slu*benici za finansiie koriste radunovodstvene obrasce, koji su propisani ovim
Uputstvom.

140 Sekear za finansije duian je da obezbijedi radunovodstvene obrasce, koj'i se po
potrebi ponovo naruduj u.

141 Sekretar za finansije periodidno pregleda radunovodstvene obrasce i ukoliko je
potrebno moZe predloZiti iz,mjenu forme, sadr*aja i oblika formulara,

142 Unos podataka u radunovodstvene knjige, registre, iz.vjeltaje i obrasee otkucava se,

$tampa ili pi5e sarno plavom/crnom hemijskom olovkom.

143 Neispravno uneieni podaci uredno se procrtaju, iznad toga unose se tadni podaci, a

ispravke se oznadavaju inicijalima odgovornog slufbenika, Brisanje, pisanje preko

brojeva ili kori5rienje tednog korektora nije dozvoljeno.

144 Revidirane brojeve i druge podatke kcrje revizor unosi u radunovodstvene kndige,

regisre, izvje5taje i obrasce mo/e rnijenjati jedino pomodnik minisha za unutra$nju

reviziju ili spoljnji (eksterni) revizor.

Odlqanjc i uni$tavanje finansijske evidencije

145 Finansijski izvje5taji i dokumenta duvaju se dok pomoinik ministra za unutralnju
reviziju i spoljni revizor ne obave reviziju, odnosno mogu se duvati ea period koji
odredi sekretar za finansijc.

Periodi iuvanja odretlenih vrsta finnnsijske evidencije su ;

a) finansijski izvje5taji i dokumenta, koji sadrie potpise slu*benika za finansije
ili spisak obavljenih aktivnosti koje su dovele do potro5nje novoa opStine,
ukljudujuCi i radunovodstvene obrasce izdate u skladu sa ovim Uputstvom u
cilju ispunjenja finansijskih zadataka, duva.iu se najmaqje sedam godina;

b) izjave prirnaoca, registri i rudno vodena evidencija duvalu se najmaqje sedam
godina;



o) dnevno ili nedeljno $tampani finansijski iz.vje$taji duvaju se najma4io godintr

dana;

d) rnjesedno i tromjesedno $tampani finansijski izvje$taji duvaju se nqjmanje

dvije godine;

e) zawsni raduni glavnc knjige trezora i ostali zavr5ni raduni duvaju se trajno i

fl zavr*ni godi$nji poclaci u elektronskoj formi, iz finansijske baze podataka'

Euvaju se trajno.

146 Odlagaqje ili uni$tavanje finansijskih izvjeBtaja i dokumenata vr$i se uz pismeno

odobrenj e predsjednika op$tine.

L47 Starje$ina organa! odlaganje ili uniStavanje finansijske widencije vr$i na osnovu

dobij enog pismenog ovla5denja predsjednika op5tine.

148 Sef trezora vocii registar oclloZene ili uni$tene finansijske evidencije, koji sadrti :

a) datum odlaganja ili uni$tavaqja finansijske evidencije;

b) opis finansijske evidencije koja se odlaie ili uni$tavq;

c) nadin odlaganja ili uni5tavanja;
d) poclatke o datirrr* ovlasdenjima za odlaga4ie ili uni$tavaqf e;

e) imena slulbenika za finansije zadulenih ra odlaganje ili uniltavanje

finansijske evideneije i
f) dmge potrcbne podatke.

Xn Za$tita podataka

Elektronska zaltita podataha

149 Sekretar za finansije duZan je da omoguCi bezbjednost i nedostupnost podataka koji
se duvaju u finansijskom informacionom sistemu trezora kao i njihovu povjerljivost
prilikom kori$Cenja.

150 Starje3ina orgarm dufan je da omogudi bezbjednost i nedostupnost podataka, koji se

duvaju u kompjuterima, serverima, drugim elektronskim formama u potroSadkoj

jedinici ili koji su dostupni preko kompjuterske mre2e.

151 Obez"bjedivanjem sistema za back-up peidataka (dupliranje podataka i njihovo

storniranje na posebnom serveru) koji se duvaju u informacionom sistemu trezor4

omogudava se obnavljatrjc podataka izgubljenih usljed kvara, odnosno drugih
nepredvidenih okolnosti.
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152 Sluibenici Sekretarijata za finansije ima.iu ograniden pristup podacima u
informacionom sistemu tezora koji se obezbjeduje uvodonjem posebnih zastitnih
lozinki vezanih za svaku funkoiju u informacionom sistemu. Sekretar za finansije
ima pristup svirn podacima iz trezora. Iznrjenu podataka ili korekeije unosa mogu
izvr5iti sarno ovlaiCeni sluZbenici i to se mora dokurnentovati, pri demu dokument
o izvr3enoj izmjoni mora da potpi5e slulbenik koji je unio izmjenu i njegov direktni
pretpostavljeni. Svaku izmjenu mora da odobri sekretar za finansije.

XIII AVANSI KOJI SE ISPLACUJU SA KONIiOLIDOVANOG
n"tiuNa. TREz0RA

Svrha izdavanja avrn$n

153 Starjegini organa, u posebnim okolnostima, za izvrsavanje finansijskih zadataka
moie se dati odredena suna novca putem avansa poc{ignutog sa raduna op$tine u
vidu akontacije iz blagajne.

154 Avansi se daju za posebne namjene (npr. putni nalog) i moraju se evidentirati ili u
periodu koji je za to predviden ili nakon $to se ispuni $vtha za koju su dati, zavisno
od toga koji se od ovih uslova prvo ispuni.

Votlenje registara o izdatim/primlj enim avansims

155 $ef trezora je odgovoran za vodenje registra o avansima izdarim od sfiane trezora,

156 Blagajnik vodi registar o svakom avansu izdatom potro$adkim jedinicama od strane
trezora. U registru se evidentiraju podaci o iznosu avansa, svrsi plaCanja ovim
sredstvima i dopunjavanju avansa. Poslije kori3ienja ili dopuqjavanja avansa vr3i sc

sravnjenje podataka iz rogistra sa prilo*enom dokumentacijom o kori5ienju
sredstava avansa.

Zxhtjev za izdavanje av&n$$

157 Starje5ina organa podnosi sekretalu za finansije pismeni zahtijev za izdavanje
avansa. U zahtjevu se navodi svrha i nadin kori$ienja traienog avansa.

158 Gotovina podignuta na ime avansa se duva u blagajni i za nju je odgovoran
nadleZni slu*benik za tinansije - blagajrrik.

159 SluZbenik ili drugo lice koje nije opravdalo dobijeni avans u odredenom roku, ne
moZe dobiti novi avans.

160 Zahtjevi za davanje avansa, po pravilu, podnose se sedam dana prije dma
predvidenog za podizanje avansa.
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Priznaniee, fakture ili vau{eri za pravdanje troSkova p0 osnovu avanss

161 Slutbenik kome su avansirana sredstva, uzima prirnanice, fakture ili vaudere

kojima pravcla tro$kove po osnovu datih avansiranih sredstava. Ukoliko ne mole da

Oobije priznanicu, fukiuru ili vauder, sluibenik ie li$no izdati potvfdu za

verifitacilu svrhe u koju je utro$en avans i objasniti zbog dega nde mogao dobiti

potrebnu dokumentaciju za pravdanje avansa.

162 Kada se avansirana sredstva pravdaju ili dopunjavaju, dokumentacija za pravdanje

avansa dostavlja se $efu trezora.

Vlasnik nvansiranih sredstava je slulbenikz* finansije

163 Vlasnik avansiranih sreclstava je istovremono i sluibenik za finansije i duZan je da

postupa u skladu sa svim uputstvima o radu trezora i drugirn instrukcijama ili
struUnim uputstvima izdatim u cilju konhole rashoda i isplate novca koji je u
vlasni5tvu op5tine.

164 Vlasnik avansiranih sredstava duian je da obezbijedi da se avansirana sredstva

koriste u svrhu za koiu su izclata. KorisCenje avansa u bilo koju drugu svrhu Ce se

smatrati povredom proPisa.

165 Vlasnik avansiranih sredstava preduzima potrebne qjere u cilju spredavanja

gubitka ili klade novoa od avansiranih sredstava.

XW RAZVOJNI PROJEKTI FINANSIRANI OD STRANE
DONATORA

Ugovor sa donatorom

166 Predsjednik op3tine, u skladu sa politikom prema donatorima, obavezan je da:

a) o planovima i ciljevima vodi otvoren dijalog sa donatorima,

b) da obezbijedi transparentnost u sklapanju ugovora i izvr$avanju programa'

c) da utvrdi jasna pravila i ciljeve koji se mogu lako nadzirati,
d) da obezbijedi da se sredstva od donatora usmjere na razvojne projekte i
e) da obezbijedi redovno intbrmisanje o ostvarenom progxesu u sprovodenju

svrhe za koju su dobijena donatorska sredstva.

Prijavljivanje razvojnih projek*ta za finansiranjo sredstvima od donatora

167 Zahtjevi za donatorskim sredstvima upuiuju se seketaru za finansije koji kopiju

zadrilava za sebe a original dostavlja predsjedniku op$tine. Nakon konsultacija sa
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sekretarom za finansije u vezi sa odekivanim izvorima finansiranja, predsjednik

op$tine zahtjev za sredstvima prosleduje odgovarajudem donatoru.

169 Starjesina organa se ne moZe direktno obratiti potencijalnom donatoru u. svrhu

dobijar\ia sredstava za pomoi, ali moie generalno udestvovati.g ralgouorima sa

donatorirna o moguCnosti dobijania sredstava za pomod u realizaciji specifidnih

projekata.

16g Starjesina organa, bez obzjra na poclnelene zahtieve za sredstvima od donatora' ne

smije odobriti izdatak koji bi naitao po o$novu bududeg razvojnog projekta, dok

mu sekretar za finansije ne crdobri dodijelu sredstava za razvojni projekat.

170 Uz zahtjev za sredstvima ocl donatora, dostavlja se zbirni pregled yticaja sredstava

od donatora na budZet tekudih tro5kova, koji sadrii podatko po stavkama:

a) uticaj sredst*va ocl donatora na godi$nji bud*et u narednih pet godina,

b) odekivani prihod otl realizaciie projekta u narednih pet godina i raspodjela

odekivanog prihoda.

Primanje sredstava od donatora

l7l Sredstva koja se dotriju od donatora, na osnovu razvojnog projektl koji.se finansira

od strane donatora. trplaiuju se na glavni bankarski radun op3tine ili na4jenski

ratrun koji je za tu svrhu pisnreno odobrio i otvorio seketar za finansije.

Registracija razvojnog projekta koji se finansira sredstvima od'donatora

172 Kada se dobiju sredstva ocl donatora ili se dobije pisana potvrda da su sredstva za

razvojni projekat raspolo/-iva, sekretar za finansije izdaje obavje$tenje o odobrenim

sredstvima zu razvojni projekat.

173 Trezor vodi registar referentnih brojeva razvojnih projekata koji se finansiraju

sredswima od dinatora. Referentni broj oznadava potro$adku organizaciju kojoj su

odobrena donatorska sredstva ,o ru"uqni projekat i donatora. $ef trezora informi5e

zainteresovane strane o referentnom broju pod kojim je evidentiran projekat.

1,74 Trezorrazvojne projekte evidentira kao posebne stavke u glavnoj knjizi trszora.

Dodijela sredstava za razvojni projekat

175 Nakon prijema sredstava od donatora sekretar za finansije odobrava starje5ini

nadleZrrog organa sredstva dclbijena po tom osnovu kojiie odgovoran za realizaciju,

kontrolu i nadzor razvojnog projekta.
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176 Starje3ina org&na, na osno\nr dodiieljenih sredstava za razvojniprojekat, ovla$ten je
da zasnuje ugovorenu obavezi i utrosi novac u svrhu pokrivaqia tro3kova za
projekat, do granice utvrdene dodjelom.

177 Posebni izvje$taji o dodijeljenim sredstvima za razvojni projekat predaju se
spoljnjem revizoru.

ogrunilenje i punova*nost sretlstava dotlijotjpnih za razvojni projekat

1,78 Dodjela sredstava za odobreni razvojni projekat se vr$i samo do visine iznosa
odobreaih i raspololivih sredstava od donatora ili iz sredstava koja su za razvojni
projekat obezbijedena na drugi nadin. Ukoliko so sredstva od donatora dodjeljuju u
ratama, sekretar za finansiie odluduje da li ie na taj na[in izdavati do{ele sredstava
zarazvojni projekat.

I79 Sredstva dodijeljerra za razvojni projekat ostaju vaEeCa tokorn realizacije
cjel.olup1og projekta, odnosno do odobravaqja dodatnih sredstava za potrcbe
projekta koja se dobijaju izdavaqjern novih clocliela i ne prestaju da va*e na kraju
fiskalne godine u kojoj su izclati.

Pl*danja

180 FlaCania i sve ostale aktivnosti koje se odnose na tro$kove nastale po osnovu
realizacije projekta obavljaju se u skladu sa odrcdbama iz poglavlja III ovog
uputstva.

Svidencija koja se vodi u Sekretarijatu za finansije

181 Sekretar za finansije ie obezbijediti da se vodi posebna evideneia u glavnoj kqiizi
trezora i druga evidencija, koja se smatra neophodnom, da bi se obezbijedila tadna
evidencija svih donatorskih sredstava na nadin koji Ce jasno prikazati svaki iznos
primljenih sredstava od donatora po odreclenom projektu, kao i ostale relsvantne
podatke o donatoru.

182 Nadelnik za trezor izdaje m.iesedne izvje$taje kori36enja sredstava od donatora za
razvojne projekte, koji sadrZe:

a) ukupan iznos primljenih sredstava od donatora,

b) ukupan iznos utro$ka sredstava za svaki razvojni projekat, do utvrdenog
datuma i

e) saldo neutro5enih donatorskih sredstava.
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Primierci ovog izvje$taja se dostavljaju predsjedniku op$tine i starje$ini organa

potro$atke organizacije i licima koje odredi sekretar za finansije.

183 PotroKadka organizacija koja realizuje projekat, na osnovu izvje$traja iz tadke l9I
ovog uputstva, priprema i dostavlja donatorima, na qjihov zahtjev, detaljniji

izvje$tqi o koriSdenju sredstava za razvdni projekat

Zavr5avanje rarxojnog projektn finansiranog srcdstvima od donatora

184 Starjesina organa o zawsetku razvojnog projekta obavje$tava sekretara za tinansije'

Izviiava se konadna provjera i kontrola tro5enja srcdstava u trezoru i u samoj

potto$adkoj organizaciji, a u sludqiu da postoje neizvr$ena pladanja po osnovu

za$novanih ugovorenih obaveza hoba obezbjediti izmirenje obaveza po tom

clsnovu.

185 Kada provjera u potro$adkcrj organizaciji itrezoru potvrdi da su sva pladanja

,.\. obavljena, trezor dostav$a pismeni izvjeStaj sekrstaru za finansije i predsjedniku

opltine o potroSnji sredstava za razvojni projekat koji xu*udava eventualna

odstupanja od planirane potroSnje.

186 Sekretar za finansije i stade5ina org&na t:azmatraju okolnosti koje su dovele do

manje potroSnje, odnosno r1o prekoradenja u potro$nji sredstava za tazvoini
projekat, o tome obavje5tavaiu predsjcdnika opStine i posebno istiOu:

a) razloge koji su doveli do manje potro$nje ili prekr:radenja,

b) predvidenu reakciju donatora na manju potro3nju ili prekorad.enje i
c) da li su odstupanjaneznatna ili znadajna.

187 Nakon razmatmnja, sekretar za finansije ie, shodno tadki 195 ovog uputstva,

ukoliko ocijeni da se radi o nsznatnim odstupanjima predloZiti predsjedniku opltine

da odobri transtbr sredstava sa ili na konsolidovani radun trezora.

188 Ukoliko se konstatuje cla su odstupanja, u odnosu na opredje[iena sredstva od

donatora znadajna, predsjednik op5tine ie se direktno obratiti donatoru sa

zahdevom za:

a) dodatnim iznosom sre<istava od donatora za pokriie nastalog prekoradenja ili
b) davanje instrukciia:3ta da se uradi sa neutro$enirn sredstvima od donatora.

Predsjednik op$tine, ukoliko to nalaZu okolnosti, mote dati predlog donatoru da

se neutro$ena donatorska sredstva prenesu na drugi projekat koji je ved

obuhvaden bu<lietom. Uz ovaj predlog, u skladu sa tadkom 196 ovog uputstva,

predsjeclnik op5tine odobrava i potpisuje z"ehtjev za sredstvima od donatora za

razvojni projekat.

?9



1g9 Ukoliko donator oclbije davanje dr:clatnih sretlstava za finatrsiraqie projekta a u

sludaju neznatnog prdkorafenja potro5adka organizacija, otlgovorna za realizaciju

razvojnog pro.|.[t*, treba cfa 
'obeebijedi 

tekuia..sredstva kojima Ce pokiti

prekoraeiqia. 
-sredstva 

se potro$adkcrj organizaciji odobravaju iz postojeiih

dodijeljenih sredstava.

Obaveze koje su postavili donatori

lg0 Starje5ina otgana postupa u sklaclu sa uslovinra definisanim ugovorom o donaciji.

XV RAZNO

Raspolaganje imovinom koin ie u vlasni$tvu op$tine

191 Ako nadlelni organ opStine prodajom otudi imovinu (pokretna.i nepokretna

imovina) koja prii'ad* opStini iii izAa pod zakup imovinu op$tine, odnosno ostvari

bilo kakvu dobit po orno* te imovine, prilivi ostvareni po tom osnovu ukljuduju se

u sredstva koja se vode na konsolidovanom radunu trezom. Svi tro5kovi nastali u

prooesu raspolaganja irnovinonn u vlasni5tvu op$tine (amortizacija, fiolkovi

oA*uu*.1*;'isplacuju se iz sredstava koja se vcde na konsolidovanom raeunu

trezora.

Sastavrri dio ovog Uputstva o radu trezora lokalne samouprave Op$tine Tivat

dine i obrasci za glavnu knjigu trezora

Kr$enje ovog uputstva

lg2 Kr$enje ovog uputstva od strane lica u bilo kojim okolnostima, smatrace se

discipiinski*pr.krSu.lrm. Seketar za finansiie, ukoliko to srnatra neophodnim, o

prekrsajima ove vrste moie obavijestiti predsjednika opstine.

lg3 ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u sh.lf.bcnom listu

RepuUiike Crne dore - op5iinski propisi a prin{enjivaCe se od 01.01'2005.godine-

2005. god.

Predsjednik Opltine Tivat
Miodrag Kankara$

Broj
Tivat
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