Na osnovu Clana 77 stav 4 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list RCG, br.
42/03, 28/04, 75/05, 13/06, ,Sluzbeni list CG*, br. 88/09, 03/10, 38/12, 10/14, 57/14.
3/16) i €lana 59 i 75 Odluke o organizaciji i naginu rada lokalne uprave Opétine Tivat
(,Sllist CG - opétinski propisi* br. 36/16) i Odluke o izmjeni Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opétine Tivat broj 0101-031-338/2 od 03.08.20186.
godine, uz saglasnost Predsjednice Opstine Tivat, donosim

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUI | SISTEMATIZACUI
SLUZBE ZA JAVNE NABAVKE

| OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilnikom utvrdjuje se: organizacija Sluzbe za javne nabavke (u daliem tekstu:
Sluzba) i njen djelokrug, sistematizacija radnih mjesta (zvanje i broj izvrsilaca, uslovi za
vrSenje poslova, opis poslova) i zapo$ljavanje pripravnika.

Clan 2
Poslovi u okviru Sluzbe vrée se saglasno Zakonu o lokalnoj samoupravi, Zakonu o
izmjenama i dopunama Zakona o javnim nabavkama, Statutu Opétine Tivat, Odluci o
organizaciji i naCinu rada lokalne uprave, i drugim propisima.

Clan 3
Organizacija rada u Sluzbi zasniva se na nacelima zakonitog, efikasnog i uspjesnog
vodenja poslova, grupisanja istih, slicnih i medusobno povezanih poslova, primjeni
savremenih metoda rada i obezbjedenja stalne i efikasne kontrole i odgovornosti u vréenju
poslova.

Clan 4
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaiju
iste izraze u Zenskom rodu.



I ORGANIZACIJA | DUELOKRUG RADA SLUZBE

Clan 5
Sluzba je organizovana kao jedinstvena organizaciona cjelina.

Clan 6

Djelokrug rada Sluzbe utvrden je Odlukom o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave
(,Sl.list CG - opstinski propisi‘ br. 36/16) i Odluke o izmjeni Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opstine Tivat broj 0101-031-338/2 od 03.08.2016. godine

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan7

Za vrSenje poslova iz djelokruga Sluzbe utvrduje se 2 radna mjesta, na kojima je
predvideno ukupno 2 izvrsioca :

Naziv radnog mjesta i g
Redni uslovi za obavljanje -
. izvrsil Opis poslova
broj poslova u odredenom aish
zvanju
1 Rukovodilac/teljka 1 — Rukovodi radom Sluzbe;
— Planira, organizuje i usmjerava
— Visoko obrazovanje (VII1 rad zaposlenih i stara se o
nivo) zavrsen pravni, zakonitom, blagovremenom i
ekonomski ili tehnicki efikasnom obavljanju poslova iz
fakultet (u obimu od 240 nadleznosti Sluzbe;
kredita CSPK-a); ~ Donosi akte za ¢ije donogenje
— Polozen struéni ispit za je oviascen; _
rad u drzavnim organima; ~ lzraduje planove i programe
rada Sluzbe i kontroliSe njihovo
— Najmanje tri godine izvréenje;
radnog iskustva na — Predlaze rje$avanje pitanja iz
poslovima rukovodenja oblasti koje su u djelokrugu
odnosno na. _ rada Sluzbe;
odgovafajuélm poslovima — prati primjenu propisa koji su
koji zahjevaju vezani za oblast javnih nabavki
samostalnost na radu. - Ugestvuje u pripremanju opétih
— Poznavanje rada na akata iz oblasti za koje je
radunaru osnovana Sluzba;
- lzraduje analize, informacije i
izvjestaje za potrebe drugih
organa;




Koordinira rad izvr$ilaca u
okviru Sluzbe;

Odlu€uje o pravima i
obavezama zaposlenih u Sluzbi
u vezi sa radom i po osnovu
rada;

Prati rad i ocjenjuje rezultate
rada zaposlenih u Sluzbi:

Stara se o struénom
osposobljavanju i usavr§avanju
zaposlenih u Sluzbi:

Stara se o pravilnom korisé¢enju
imovine i sredstava za rad:
Donosi akte po zahtijevu za
slobodan pristup informacijama
iz djelokruga rada Sluzbe:
Sprovodi postupak javnih
nabavki za potrebe Opétine, kao
i za potrebe Javnih ustanova u
kojima je vecinski vlasnik
Opétina ( JU Centar za kulturu
Tivat; JU Sportska dvorana
Zupa)

Priprema, izraduje i sprovodi
plan integriteta i rizika;

Vi i druge poslove iz nadleznosti
Sluzbe i po nalogu Predsjednika
opstine.

Sluzbenik
Za javne nabavke

— Visoko obrazovanje (VII 1
nivo) — zavréen pravni,
ekonomski ili tehnicki
fakultet ( u obimu od 240
kredita CSPK-a);

— PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima:

— Polozen strucni ispit za
rad na poslovima javnih
nabavki

— Najmanje pet godina
radnog iskustva

— Poznavanje rada na

Samostalni savjetnik/ca I -

- Organizuje, sprovodi i odgovara
za zakonitost sprovodenja
postupka javnih nabavki

ucestvuje u pripremi plana
javnih nabavki

Vodi evidencije javnih nabavki
primjenom $oping metoda ,
vodi evidencije javnih nabavki
koje se sprovode putem
neposrednog sporazuma
dostavlja odluku o izboru
najpovoljnije ponude nadleZnom
organu

vrsi i druge poslove u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama
Vodi upravni postupak i donosi
rieSenja

Priprema nacrte ugovora o
javnim nabavka




racunaru — Prati realizaciju sklopljenih
ugovora o javnim nabavkama

— vr$i i druge poslove iz nadlezne
oblasti po nalogu Rukovodioca

Clan 8

U Sluzbi se radi stru¢nog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika.
Broj pripravnika i kvalifikacija obrazovanja utvrduje se odlukom Rukovodioca Sluzbe
uz saglasnost Predsjednika Opstine i na osnovu raspoloZivih sredstava u Budzetu
opstine.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9

Rasporedivanije sluzbenika u Sluzbi saglasno ovom Pravilniku izvr$ic¢e se u roku od
15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 10

Ovaj Pravilnik stupa na snagu davanjem saglasnosti od strane Predsjednika Opstine
Tivat.

Broj: {%07-03/- V.D. RUKOVODILAC SLUZBE ZA JAVNE NABAVKE
Tivat, 22.08.2016 ~aeaGORAN BABOVIC

Na ovai Pravilnik saglasnost jeghik OpS$tine Tivat, dana
- godine. /
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Rukovodilac Sluzbe
za javne nabavke

Samostalni savjetnik
| - sluzbenik za javne
nabavke




