
CRNA GORA
OPSTINA TIVAT

PREDSJEDNIK

Broj: OA&t. -i?O .',tlj

Tivat, 27 -$?.-?017

Na osnovu clana 57 zakona o lokalnoj samoupravi (,,s1 .list RCG,,,br 03,28104,75105
i 13106 i,,Sl.list cG br 88/09, 3lr0,39lr2, r0lr4, 571r4 i 3116) dlana I
zakona o sistemu unutra5njih finansijskih kontrola u javnom sektoru
73108, 20llr, 30112 i 341r4)i dl 6 stav 1 alineja 2 pr:avilnika o n

stav 1 tadka 12

,,Sl.list CG ,, br
inu i postupku

Sl.list CG ,, bruspostavljuryu i sprovodjenja finansijskog upravljranja i kontrole (
37 I l0), predsjednik Op5tine donosi:

INTERNO UPUTSTVO ZA OBRAEUN I ISPI,ATU

Clan I
ovim uputstvom se ureduje nadin obraduna zarada zapc,slenih u ma i sluZbama
op5tine Tivat i javnim ustanovama - (u daljem tekstu: potro5adke jedi ).

Pod pojmom zaposleni, u smislu ovog uputstva, podirazumijevaju
namje5tenici koji su u radnom odnosu u organima i sluZbama
ustanovama, na neodredeno ili odredeno vriieme.

p5tine, javnim

Clan 2

Priprema podataka za obradun zarada se vrsi u skladu sa o zaradama
zaposlenih u javnom sektoru (Sl.list cG" br. 016116 i g3116) i G
ugovora za oblast uprave i pravosuda (,,s1. list cG" br.rg4.Daril.

og kolektivnog
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ilan 3

Sekretarij ata za lokalnu samoupravu dostavlja Sekr.etarij atu za finans e i lokalne javne
(ime i prezime,

ficijent i podatak

i se vr5i obradun

prihode akt o zasnivaruu radnog odnosa sa podacima o zaposl
jmbg, adresa, bankovni radun) i rjesenje o zaradi u lcojern se nalazik
o minulom radu zaposlenog - najkasnije do 30. danLa u mjesecu za k
zarada.

Izvje5taj o privremenoj
varijabili i rje5enje o
dostavlja Sekretarijatu
prisustvu rada do prvog

sprijedenosti za rad, rje5eqje o stimulaciji i r) rJesenJe o
prekovremenirn satima Sekretarijat za I nu samoupravu
za frnansije i lokalne javnLe prihode \z mj ni izvje5taj o
dana u mjesecu u kojem se vr5i isplata

Clan 4

Starje5ine potro5adkih jedinica sadinjavaju mjesedrri iz.vje5taj o pris
osnovu dnevnih izvje5taja.

ovjereni i potpisani mjesedni izvjeStaji o prisustvu na radu, zaledno
dostavljaju se Sekretarijatu za lokalnu samoupravu (Samostalnom sa
poslove)koji vr5i kontrolu usagla5ensti izvje5tuJa o prisustvu na radu
evidencijom najkasnije do prvog u mjesecu za pretlhodni mjesec, kon dega ga taj

tnrk za finansiieorgan dostavlja Sekretarij atu za finansije i lokalne javne prihode (Say
i radunovodstvo).

Mjesedni izvje5taj o prisustvu na radu mora da sadrZi:

- Ime i prezime,
- [Ikupan broj zaposlenih,
- broj dasova/ danaredovnog rada
- broj dasova/ dana godiSnjeg odmora
- broj dasova/ dana privremene sprijedenosti za rad,
- broj dasova/ danaprekovremenog rada.
- broj dasova/ dana opravdanog/neopravdanog odsustva

Mjesedni izvje5taj o prisustvu na radu za sve potro5a<1ke jedinice
Sekretarij ata za lokalnu samoupravu.
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dlan 5

Proces obraduna zarada podinje kada Sekretarijat zeL

Sekretarijatuza finansije i lokalne javne prihode mjesedni
lokalnu oupravu dostavi.

izvje5taj o isustvu na radu.

jedinicom koja je podnijela izvjestaj i daje je na uvid sekretaru se ijata za finansije
i lokalne javne prihode najkasnije do tre6eg dana u mjesecu u koj se vr5i isplata
zarade.

Savjetnik za finansije i radunovodstvo vr5i konadni obradun zarada na kasnije do Sestog
dana u mjesecu zaprethodni mjesec.

tlan 7

Po zavrsenom obradunu, sluZbenioi za obradun zarada Odjeljenja vrie kontrolu

dlan 6

Savjetnik za finansije i radunovodstvo objedinjava dokurnentaciju
svih potro5adkih jedinica, pregleda ih, usagla5ava e.ventualne nejasn

zbime rekapitulacije zarada sa pcrjedinadnim nalozima za isplatu k
dostavljaju sekretaru Sekretarijata za firransije i lokalne jilvne prihode

Na dan isplate zarada, kompletna dokumentacija za obradun zarada
nalozima za plalanle) dostavlja se sluZbenicima :za unos i obradu
dokumentcije na knjiZenje u glavnu knjigu trezora.

Pripremljeni nalozi za placanje se elektronski pla6aju ilii dostavljaju
na dan isplate.

Clan 8

Ovo uputstvo stupa na snagu danom dono5enja.

Clan 9

Ovo uputstvo je sastavni dio Knjige procedura.
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obradun zarada
sa potro5adkom

se nakon toga
potpis.

rekapitulacije sa

radunovodstvene

ci na pLacanje,



OpStine,

Dostaviti:

1. Kabinetu
2. Sekretarij atu zalokalnu samoupravu
3. Sekretarij atu za finansije i lokalne javne prihode

@ rvc menadZer
5. Arhivi
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