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Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (Sllist CG br. 042/11. 057/14,
028/15, 042/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(S1. List CG br. 049/17, 054/17). ovlaséeno lice Opstine Tivat, donosi:

PRAVILNIK
O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA ZA POSTUPANJE OPSTINE TIVAT PRILIKOM SPROVODENJA
NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI
(br. 1901-404-48 sa pripadaju¢im Izmjenama br. 1901-404-48/1 i br.1901-404-48/2-17)

Clan 1
U Pravilniku za postupanje Opstine Tivat prilikom sprovodenja nabavki male vrijednosti br.1901-
404-48, sa pripadajuéim izmjenama br. 1901-404-48/1, i br. 1901-404-48/2-17 od
01.03.2018.godine, ¢an 2 stav 3 mijenja se na nacin $to umjesto rijeci “ri puta godisnje” treba da
stoje rijeCi~najvise pet puta godisnje™.

Clan 2
U ¢lanu 9 iza stava 8 dodaje se novi stav koji glasi:
“Period vazenja ponude ne moze da bude kraci od 60 dana od dana otvaranja ponuda.”

Clan 3
U ¢lanu 11 u poslednjem stavu (13) rijeci 7 portalu javnih nabavki™ brisu se.

Clan 4
U ¢lanu 12 poslije stava 3 dodaje se novi stav koji glasi:
“U slucaju da organ iz stava 2 ovog ¢lana. koji prati realizaciju ugovora o nabavcei male
vrijednosti koju je inicirao, utvrdi da postoje razlozi koji ometaju realizaciju ugovora o nabavci
(na strani bilo kog saugovaraca), duzan je o tome, u §to kracem roku, obavijestiti Sluzbu za javne

nabavke, te dati predlog za dalje postupanje.”
Dosadasni stavovi 415 postaju stavovi 51 6.

Clan 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i isti ¢e biti objavljen na sajtu Opstine Tivat
(www. ospitnativat.com)

U Tivtu, dana 22.08.2019.godine

imisa Kusovac
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CRNA GORA
OPSTINA TIVAT

PRECISCENI TEKST

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (Sl.list CG br. 042/11, 057/14,
028/15, 042/17) 1 Pravilmka o sadrzaju akta 1 obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti

(SI. List CG br. 049/17. 054/17), ovlasceno lice Opstine Tivat. donosi:

PRAVILNIK ZA POSRUPANJE OPSTINE TIVAT PRILIKOM SPROVODENJA
NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI

I. UVODNE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom za postupanje Opstine Tivat (u daljem tekstu Narucilac) kao narucioca prilikom
sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti, (u daljem tekstu: Pravilnik) definiSu se osnove
pripreme i vodenja postupaka nabavke male vrijednosti. uz postovanje nacela javnih nabavki, za
nabavku roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000.00 eura, odnosno za nabavku radova
procijenjene vrijednosti do 30.000.00 eura ako za tu nabavku naru¢ilac ne sprovodi postupak iz
¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju odgovarajuce
odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan 2

Narugilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.

Narucilac moze da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku
obezbijedena finansijska sredstva budZetom ili na drugi nacin u skladu sa zakonom i ako je
nabavka predvidena Planom nabavki male vrijednosti narucioca.

Plan nabavki male vrijednosti moze se mijenjati najvise pet puta godisnje.

Ovlas¢ena lica u Sekretarijatu. Direkciji, Posebnoj sluzbi i Stru¢noj sluzbi podnose Sluzbi za
javne nabavke predlog za izmjenu Plana.

Nakon ito sa koordinatorom za budzet (u Sekretarijatu za finansije i lokalnu samoupravu Opstine
Tivat) provjeri da li su obezbijedena sredstva za predmete nabavki koje su planirane predlozenim
izmjenama, Sluzba za javne nabavke objedinjuje dostavljene predloge 1 vrsi izmjenu Plana koja se
objavljuje na sajtu Opstine Tivat.



Clan 3
Naru¢ilac ne moze sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminise il1
favorizuje bilo kojeg ponudaca.
Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nac¢in koji osigurava postovanje nacela javnih
nabavki, nacela ekonomicnosti i1 efikasnosti upotrebe javnih sredstava. nacela obezbjedenja
konkurencije. nacela transparentnosti postupka nabavke i nacela ravnopravnosti.

Clan 4
Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni. Opis predmeta
nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu.
U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znac¢ajne za 1zvrSenje ugovora, a time
i za izradu ponude (npr. mjesto izvrsenja, rokovi izviSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrienja predmeta nabavke i slicno).

Predmet nabavke se odreduje na nain da predstavlja tehnicku. tehnolosku. oblikovnu.
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan 5
Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
nabavke male vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.

Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu. sa porezom na
dodanu vrijednost (PDJ-om), uklju¢ujuéi sve opcije 1 moguca obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost moze se utvrditi na osnovu istrazivanja trzista koje je predhodno
uradeno u vrijeme konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeca u trenutku kada narucilac zatrazi prijedlog
cijena ili ponudu od jednog ponudaca.

I POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 6
Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili vecu od
3.000,00 eura sa PDV-om do 15.000.00 eura za nabavku roba i usluga, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.000.00 eura do 30.000.00 eura.

Postupak nabavke male vrijednosti iniciraju Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije,
Posebne sluzbe i Stru¢ne sluzbe) dostavljanjem Zahtjeva (na Obrascu br. 1) Sluzbi za javne
nabavke kod Naru¢ioca, a pokrece se Odlukom u pisanom obliku koju donosi ovlad¢eno lice

narucioca (u skladu sa OQbrazcem br.2 ).
Odluka iz stava 2 ovog ¢lana sadrzi:

1) podatke o naruciocu,
2) vrsta i opis predmeta nabavke.
3) procijenjenu vrijednost nabavke,
4) izvor obezbjedenja sredstava.
5) rok sprovodenja postupka i
6) druge podatke od znacaja za nabavku.




Podnosioci zahtjeva za iniciranje postupka nabavke male vrijednosti. predlazu najmanje dva (ili
vise) privrednih subjekata kojima se dostavlja Zahtjev za dostavljanje ponuda. u skladu sa
raspolozivim vremenom za nabavke i moguénostima trzista.

Obavezni dio Zahtjeva za iniciranje nabavki male vrijednosti je tehnicka specifikacija. odnosno
projektni zadatak ili predmjer radova u zavisnosti da li se vrsi nabavka roba, usluga ili radova a
koji sadrzi opis. jedinicu mjere, koli¢inu, procijenjenu vrijednosti i dinamiku realizacije.

Zahtjev za iniciranje potpisuju: ovlaséeno lice u Sekretarijatu, Direkeiji ili Sluzbi za ¢ije potrebe
se nabavka sprovodi a odobrava ovlai¢eno lice naru¢ioca — Predsjednik/ca Opstine Tivat.

Clan 7
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za javne nabavke naru¢ioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da utvrdi da li su ispunjeni svi uslovi za postupanje po
Zahtjevu kojim se inicira postupak nabavke male vrijednosti, te ukoliko jesu da isti uputi
Ovlaséenom licu na odobrenje. da pripremi Odluku o pokretanju postupka nabavke male
vrijednosti (Obrazac 2). pripremi Zahtjev za dostavljanje ponuda (Obrazac 3). uputi Zahtjev
ponuda¢ima za dostavljanje ponuda, otvori ponude, sastavi Zapisnik o pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda (po Obrascu 4), pripremi prijedlog Obavjestenja o ishodu postupka male
vrijednosti sa predlogom ovlagéenom licu Narudioca za odabir ponudaca &ija je ponuda izabrana
kao najpovoljnija (Obrazac 5).

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog ¢lana sprovodi se na osnovu Zahtjeva za dostavljanje
ponuda (Qbrazac 3 u daljem tekstu Zahijeva) koji sadrzi:

- podatke o naruciocu,

- upustvo ponudacima kako da saCine ponudu.

- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda¢ mora da
ispuni,

- podatke o predmetu nabavke.

- nadin odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke.
- tehnicke karakteristike ili specifikacije.

- nacin placanja,

- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,
- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude.

- rok i na¢in dostavljanja ponuda,

- rok za donogenje obavjestenja o ishodu postupka nabavke i

- druge informacije.

Narugilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog ¢lana na dokaziv nacin (faxom, elektronskom postom i
drugi) uputiti ponudacima.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke. obavezni dio
zahtjeva iz stava 3 ovog ¢lana. Narucilac odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u
skladu sa ¢lanom 50 Zakona.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponuda¢ moze da dokazuje
pisanom Izjavom o ispunjenosti uslova (Obrazac 3a) datom pod punom moralnom, materijainom
i kriviécnom odgovornoscu.




Obrazac 1zjave iz stava 6 ovog Clana €ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Ponuda¢ koji je ispunjenost uslova utvrdenih Zahtjevom za dostavljanje ponuda dokazivao
pisanom Izjavom iz stava 6 ovog ¢lana. a ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija duzan je da
prije zaklju¢ivanja ugovora o nabavci dostavi original ili ovjerenu kopiju dokaza o ispunjavanju
uslova za uceSce u postupku nabavki. koji ne smiju biti stariji od 6 mjeseci”

Clan 8
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

1 )ekonomski najpovoljnija ponuda ili.
2)najniza ponudena cijena.

Narucilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologija na¢ina vrednovanja ponuda po utvrdenom
Kriterijumu.

Clan 9
Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporuci robu. pruzi usluge ili izvede radove u skladu
sa uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudaci su u obvezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponuda sadrzi finansijski dio (u skladu sa Qbrascem 3b)

Ponudac izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi 1 popusti.

Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moze je
menjati.

Naruéilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji racunska greska. Ukoliko se utvrdi
ratunska gredka manja od 3%. narucilac ¢e od ponudaca pisanim putem zatraZiti ispravku
ra¢unske greske ili ¢e sam ispraviti ratunsku gresku i od ponudaca zatraZiti da u roku tri dana od
dana prijema obavjestenja o utvrdenoj racunskoj gresci potvrdi prihvatanje ispravke racunske
greske. Ispravke se u ponudi jasno oznacavaju. Ponuda Cija je racunska greSka veca od 3% bice
ocijenjena kao neispravna.

Period vazenja ponude ne moze da bude kraci od 60 dana od dana otvaranja ponuda.

Clan 10
U postupak nabavke male vrijednosti, naru¢ilac poziva najmanje dva potencijalna ponudaca da
podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda iz ¢lana 7 stav 3 ¢e se¢ objaviti na internet stranici

narucioca.



Nacin dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao i1 rok za
dostavljanje ponude koji ¢e takode narucilac odrediti usvakom zahtjevu za dostavljanje ponuda ne
krac¢im od tri dana, gdje se navodi tacan datum i vrijeme isteka roka za dostavljanje ponuda.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku. na crnogorskom jeziku. u zatvorenoj koverti na kKojoj su
na prednjoj strani napisani tekst ..ponuda-ne otvaraj prije vremena odredenog za otvaranje™.
naziv 1 broj javne nabavke, a na poledini naziv, broj telefona i adresa ponudaca.

Clan 11
Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz ¢lana 6 stav 1 moze biti javno. a §to
¢e se definisati Zahtjevom za dostavljanje ponuda.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova i
zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja obavjestenja o ishodu postupka.
O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu
ocjeni i vrednovanju ponuda (na Obrascu 4), koji sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda,
3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljedu prijema,

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda,

5) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama.

6) vrednovanje ponuda,

7) rang lista po silaznom redosledu,

8) prijedlog ishod postupka.

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10) potpis ovlas¢enog lica narucioca.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podonosi predlog
Obavijestenja o ishodu postupka sa prate¢om dokumentacijom. na saglasnost ovlaS¢enoj osobi
narucioca.

Obavijestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti (Obrazac 5) i koji obavezno sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke.

4) procijenjenu vrijednost nabavke.

5) ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo).
7) rang lista ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudjaca ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
9) cijena najpovoljnije ponude,

10) nacin realizacije nabavke,

11) potpis sluzbenika za javne nabavke.




12) potpis ovlasc¢enog lica narucioca.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije. kao
najpovoljnija biée izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti ovlaS¢ene osobe naruc¢ioca Salje se obavjestenje o ishodu postupka svim
ponudacima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka narucilac je obvezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom
ponudacu na dokaziv nacin (faxom. elektronskom postom ili objavom na internet strani
narucioca).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena zalba.

Narucilac objavom obavjestenja o ishodu postupka, odnosno izvrienom dostavom na dokaziv
nacin stice uslove za zakljucenje ugovora o nabaveci.

Narucilac zadriava pravo da ponistiti postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka
za dostavijanje ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Obavjestenje o zaklju¢enom ugovoru o nabavci ili obavjestenje o obustavi postupka male
nabavke, naruc¢ilac objavljuje na svojoj internet stranici u roku od tri dana.

Clan 12

Ugovor potpisuje ovlaséena osoba narucioca ili osoba koju ona ovlasti.

Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije, Posebne sluzbe i Stru¢ne sluzbe). koji po osnovu
nabavke male vrijednosti izvr3i prijem roba i usluga odnosno potvrdi izvrienje radova. duzan je
da sacini Izvjestaj o realizovanoj nabavei male vrijednosti (po Obrascu br.6).

Organ iz stava 2 ovog ¢lana ¢e Izvjestaj o realizovanoj nabavcei dostaviti Sluzbi za javne nabavke
u roku od 8 dana od dana realizacije nabavke.

U slucéaju da organ iz stava 2 ovog ¢lana, koji prati realizaciju ugovora o nabavel male
vrijednosti koju je inicirao, utvrdi da postoje razlozi koji ometaju realizaciju ugovora o nabavci
(na strani bilo kog saugovara¢a), duzan je o tome. u $to kra¢em roku, obavijestiti Sluzbu za javne
nabavke, te dati predlog za dalje postupanje.

Naru¢ilac je obavezan tri godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinacni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu naru¢ioca i ponudata moze se obavljati putem redovne poste,
elektronske poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.




1I. POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13
Za nabavku roba. usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 3.000.00 eura sa
PDV-om, nabavka ce se realizovati direktnim prihvatanjem fakture ili ugovora u zavisnosti od
predmeta nabavke (npr. kod sukcesivnih nabavki, intelektualnih usluga i slicno) ili drugog
odgovarajuc¢eg dokumenta.

StarjeSina organa lokalne uprave duzan je da nabavke male vrijednosti iz prethodnog stava
realizuje u skladu sa planiranim budzetom uz poStovanje nacela javnih nabavki: ( nacela
ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nacela obezbjedenja konkurencije. nacela
transparentnosti postupka javne nabavke i nacela ravnopravnosti) na nacin $to poziva najmanje dva
ponudaca da dostave ponudu za izbor najpovoljnije ponude. Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i
Jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove koje je trazio narucilac.

Po prijemu fakture, ugovora ili drugog dokumenta iz stava 1 ovog ¢lana potrebno je na istima,
navesti budzetsku poziciju sa koje ¢e se izvrsiti placanje. opis predmeta nabavke i potpis
starjeSine organa lokalne uprave kao inicijatora.

Uz fakturu, iz stava 3 ovog ¢lana organu lokalne uprave nadleznom za poslove finansija
dostavlja se i ispunjen Zahtjev za placanje bez ugovorene obaveze, na standardnom obrascu koji
propisuje taj organ. nakon $to ovlasc¢eno lice narucioca odobri isplatu.

Ukoliko sredstva za nabavku iz stava 1 nijesu planirana, starjeSina organa ¢e najprije pribaviti
pismeno misljenje organa lokalne uprave nadleznog za poslove finansija o moguénostima

realizacije nabavke.

Po pribavljenom misljenju o raspolozivim sredsvima za konkretnu nabavke faktura ili ugovor
dostavlja se ovlad¢enom licu narucioca na odobrenje za placanje.

Organi lokalne uprave (Sekretarijati. Direkcije. Posebne sluzbe 1 Stru¢ne sluzbe), koji po osnovu
realizovanja nabavke male vrijednosti iz stava 1 duzni su da kopiju facture/ugovora 1 Zapisnika
o primopredaji nabavljene robe/usluga/radova dostavi Sluzbi za javne nabavke u roku od 8 dana
od dana prijema fakture.

Naruc¢ilac je obavezan tri godine od okon¢anja postupka nabavke male vrijednosti Cuvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinacni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu naru¢ioca i ponudaca moze se obavljati vrsiti u skladu sa ¢lanom 12 stav
3. ovog Pravilnika.

IV. EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 14
O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona 1
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki 1 zaklju¢enih ugovora o javnim



nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki. (SI. List CG br. 52 od 08
avgusta 2017.godine).

Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izvjeStava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i Pravilnikom o
izvjestaju o sprovedenim postupcima i zakljucenim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama
male vrijednosti 1 hitnim nabavkama. (S1. List CG br. 52 od 08 avgusta 2017.godine).

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz ¢L. 14 1 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za javne
nabavke.,
V. SUKOB INTERESA

Clan 16
O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ¢l. 16, 17 1 18 Zakona.

[zjave o nepostojanju sukoba interesa na strani naruc¢ioca odnosno ponudaca, narucilac ¢e
dostaviti na Obrascu 7 a ponuda¢ na Obrascu 7a.

VI. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 17
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik za postupanje Opstine Tivat
broj 0101-404-245 od 17. juna 2015. godine. prilikom sprovodenja postupka javne nabavke
neposrednim sporazumom.

Clan 18
Obrasci br. 1,2,3,3a,3b, 4,5,6,7,7a su sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 19
Ovaj Pravilnik je sastavni dio Knjige procedura i stupa na snagu danom donoSenja, a objavice
se na Portalu www.opstinativat.com.



