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OPSTINA TIVAT

Sluzba za javne nabavke

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZA JAVNE
NABAVKE

Tivat, avgust, 2019. godine



Na osnovu ¢lana 11. stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (..Sluzbeni list
Crne Gore™ br. 44/12 1 30/17 ). Sluzba za javne nabavke Opstine Tivat. objaviljuje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA JAVNE NABAKE

I - OSNOVNI PODACI O SLUZBI ZA JAVNE NABAVKE OPSTINE TIVAT

Sjediste i adresa: Trg magnolija br. 1, Tivat,
Telefot: 032 / 661 — 363,
Fax : 032 /671 — 387,

E-mail: nabavke@opstinativat.com .

IT - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE:

1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik,
- Interna dostavna knjiga.

2. Normativna akta kojima je ureden naéin rada u Sluzbi za javne nabavke
a) Zakoni

- Zakon o javnim nabavkama

b) Pravilnici

_ Pravilnik o metodologiji iskazivanja podkriterijuma za izbor najpovoljnije ponude u
postupku javnih nabavki.

- Pravilnik o metodologiji utvrdivanja raunske greske u ponudi u postupku javne
nabavke,

- Pravilnik o blizim kriterijumima za obrazovanje komisije za otvaranje i vrednovanje
ponuda.

- Pravilnik o obrascima u postupcima javnih nabavki,

. Pravilnik o blizem sadrzaju i na¢inu sprovodenja javnih nabavki u elektronskoj formi,

_ Pravilnik o evidenciji postupaka javnih nabavki,



- Pravilnik o metodologiji za utvrdivanje stepena energetske efikasnosti u postupku
javne nabavke,

- Pravilnik o metodologiji analize rizika u vr3enju kontrole u postupcima javnih
nabavki,

- Pravilnik 0 na¢inu vodenja i sadrzaju evidencije o krienju antikorupcijskih pravila,

- Pravilnik o evidenciji sprovedenih postupaka Javnih nabavki, zaklju¢enih ugovora o
Javnim nabavkama i evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki,

- Pravilnik o izvjestaju o sprovedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima o Javnim
nabavkama, nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama,

- Pravilnik o sadrzaju akta 1 obrascima za sprovodenje hitnih nabavki,

- Pravilnik o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti,

- Pravilnik za postupanje Opstine Tivat prilikom sprovodenja nabavki male vrijednosti,

- Pravilnik za postupanje Opstine Tivat prilikom sprovodenja hitnih nabavki,

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za javne
nabavke.

¢) Pojedinacni akti

- Plan javnih nabavki,

- Plan nabavki male vrijednosti,

- Izvjestaj o sprovedenim postupcima javnih nabavki,

- Dokumentacija vezana za sprovedene postupke javnih nabavki.

IIT - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom (na propisanom obrascu ili u slobodnoj
formi).

Zahtjev treba da sadrzi:

-naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

-nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

-podatke o podnosiocu zahtjeva, odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili
punomodéniku.

2. Nacin podnosenja zahtjeva
Pisani zahtjev za pristup informaciji se podnosi:

- Neposredno na pisarnici Opstine Tivat,
- Putem poste, na adresu Sluzbe, Trg magnolija br.1, 85320 Tivat,
- Ili na e-mail: nabavke « opstinativat.com.



3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji Sluzbe,
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Sluzbe.
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Sluzba je duzna omoguéiti podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu, osim
u slucajevima predvidenim ¢lanom 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list
CG br.044/121 030/17).

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog
zahtjeva. osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica. kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48
sati.

Protiv akta Sluzbe, kojim je rijeseno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva
moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti 1 pristup informacijama, preko ovog
organa u roku od 15 dana od dana prijema akta.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno ako su odredeni troskovi postupka, u roku od pet dana od dana
uplate troskova postupka. o cemu se Sluzbi dostavlja dokaz o uplati.

5. TroSkovi postupka

- Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva,

- Trogkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja.
kopiranja, skeniranja i dostavl] anja trazene informacije,

- Visina tro¥kova se utvrduje u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama (..S! list CG™br.66/16).

- Troskovi postupka placaju se prije izvrsenja rjeSenja.

- Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troSkove postupka,

- Troskovi postupka placaju se u korist budzeta Opstine Tivat.



IV - OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Lice ovla$¢ena za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama:

- ovlasc¢eni/na sluzbenik/ca za javne nabavke,

Lice ovlaséeno za dono$enje rjesenja:

- rukovodilac/teljka sluzbe za javne nabavke.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine Tivat i na zvani¢noj internet prezentaciji ‘
Opétine Tivat — www.opstinativat.com . :

Broj: 1901 -004-95 VOdl[Gljl\a Sluzbe,

Tivat, 19.08.2019.godine yna Clpramc //
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