Cma Gora
Broj 190 1-A 4 /l'_tJ//f L OIS
Tiva, 01 -1-2017

CRNA GORA
OPSTINA TIVAT
Predsjednica

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (Sl.list CG br. 042/11, 057/14,
028/15, 042/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(SI. List CG br. 049/17, 054/17), Opstina Tivat, donosi:

PRAVILNIK
O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA ZA POSTUPANJE OPSTINE TIVAT PRILIKOM SPROVODPENJA
NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI

Clan 1

U Pravilniku za postupanje Opstine Tivat prilikom sprovodenja nabavke male vrijednosti
br.1901-404-48 od 09.08.2017.godine od 09.08.2017.godine, uvod Pravilnika mijenja se i
dopunjava pa glasi:

“Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (Sllist CG br. 042/11, 057/14,
028/15, 042/17) i Pravilnika o sadriaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male
vrijednosti (S List CG br. 049/17, 054/17), Predsjednica Opstine Tivat, donosi.”

Clan 2

U ¢lanu 2 u st.2 rije¢i “planom javnih nabavki naru¢ioca” zamjenjuju se rije¢ima “Planom
nabavki male vrijednosti narucioca, koji se objavijuje na internet stranici narucioca™.

Clan 3

U ¢lanu 6 st.1 rijeci “jednaku ili veéu od 500,00 eura sa PDV-om do 15.000,00 eura za nabavke
roba I usluga. odnosno za nabavke radova procijenjenje vrijednosti jednake ili ve¢e od 500,00
eura do 30.000,00 eura” zamjenjuju se rije¢ima:

“jednaku ili veéu od 1.000,00eura sa PDV-om do 15.000,00 eura za nabavke roba i usluga,

odnosno za nabavke radova procijenjenje vrijednosti jednake ili ve¢e od 1.000,00 eura do
30.000.00 eura™

U ¢élanu 6 st.2 mijenja se i dopunjava pa glasi:

“Postupak nabavke male vrijednosti iniciraju Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije,
Posebne sluzbe i Strucne sluzbe) dostavijanjem Zahtjeva (na Obrascu br. 1) Sluzbi za javne
nabavke kod Narucioca, a pokreée se Odlukom u pisanom obliku koju donosi oviaséeno lice
narucioca (u skladu sa Obrazcem br.2 ).”

Poslije stava 3, istog ¢lana, dodaje se novi stav koji glasi:

“Podnosioci zahtjeva za iniciranje postupka nabavke male vrijednosti, predlazu najmanje dva ili
vise privrednih subjekata kojima se dostavija Zahtjev za dostavljanje ponuda, u skladu sa
raspoloZivim vremenom za nabavke i mogucnostima trZisia. )



Clan 4

U ¢lanu 7 st.2 mijenja se i dopunjava pa glasi:

“Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da utvrdi da li su ispunjeni svi uslovi za postupanje
po Zahtjevu kojim se inicira postupak nabavke male vrijednosti, te ukoliko jesu da isti uputi
Ovias¢enom licu na odobrenje, da pripremi Odluku o pokretanju postupka nabavke male
vrijednosti (Obrazac 2), pripremi Zahtjev za dostavijanje ponuda (Obrazac 3), upiti Zahtjev
ponudacima za podnoSenje ponuda, otvori ponude, sastavi Zapisnik o pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda (po Obrascu 4), pripremi prijedlog Obavjestenja o ishodu postupka male
vrijednosti sa predlogom ovlaséenom licu Narucioca za odabir ponudaca éija je ponuda
izabrana kao najpovoljnija (Obrazac 3).

U stavu 3 istog Clana rije¢i * (Obrazac 1- u daljem tekstu Zahtjeva)” mijenjaju se rije¢ima
“(Obrazac 3- u daljem tekstu Zahtjeva)”

U stavu 6 istog Clana poslije rije¢i “Izjavom™ dodaju se rije¢i “o ispunjenosti uslova (Obrazac
3a) 2]

Clan 5
U ¢lanu 9 poslije stava 2 dodaje se novi stav koji glasi:
“Ponuda sadrzi finansijski dio (u skladu sa Obrascem 3b) .
Dosadasnji stavovi 3,4,5,6,i 7 postaju stavovi 4,3,6,7 1 8.

Clan 6

U ¢l 10 st. 5 poslije rije¢i * "ponuda-ne orvaraj """ dodaju se rije¢i * "prije vremena odredenog
za orvaranje "

Clan 7

U ¢lanu 11 st. 1 rije¢i “je javno” zamjenjuju se rijecima” moZe biti javno, a Sto e se definisati
Zahtjevom za dostavijanje ponuda ™.

U stavu 3 istog ¢lana rije¢i “Obrascu 2” mijenjaju se rije¢ima “Obrascu 4.

U stavu 5 rije¢i "Obrascu 3 koji je sastavni duuo ovog Paravilnika” zamjenjuju se rijeCima

“Obrascu 5 koji je sastavni dio ovog Pravilnika".
Clan 8
U ¢lanu 12 iza stava 1 dodaju se dva nova stava koji glase:

“Organi lokalne uprave (Sekretarijar, Direkcija, Posebna sluzba i Strucna sluzba), koji po
osnovu nabavke male vrijednosti izvrsi prijem roba i usluga, odnosno potvrdi izvrSenje
radova, duzan je da sacini Izvjestaj o realizovanoj nabavei male vrijednosti (po Obrascu br.7).



Organ iz stava 2 ovog clana Ce Izvjestaj o realizovanoj nabavci dostaviti Sluzbi za javne
nabavke u roku od 8 dana od dana realizacije nabavke .

U dosadasnjem stavu 2 rije¢i “pet godine” zamjenjuju se rije¢ima “ tri godine”.
Dosadasnji stavovi 2 i 3 postaju stavovi 4 i J.
Clan 9
U ¢l. 13 st. 1 broj “500,00” zamjenjuje se brojem “1.000,00".
Poslije stava 2 dodaje se novi stav koji glasi:

“Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije, Posebne sluzbe i Strucne sluzbe), koji po
osnovu realizovanja nabavke male vrijednosti prihvatanjem fakture izvrSi prijem roba i usluga
odnosno potvrdi izvrSenje radova, duZan je da primjerak fakture i Zapisnik o primopredaji
nabavijene robe/usluga/radova dostavi Sluzbi za javne nabavke u roku od 8 dana od dana
prijema fakture.”

Dosadasnji stavovi 3 i 4 postaju stavovi 4 1 5.

Clan 10

U ¢l.14 iza rije¢i hitnih nabavki dodaju se rije¢i “(SL List CG br.52 od 08.avgusta
2017.godine) "
Clan 11

U ¢l. 15 iza rije¢i hitnih nabavki dodaju se rije¢i “(SI List CG br.52 od 08.avgusta
2017.godine)”.

Clan 12
U ¢lanu 16 poslije stave 1 dodaje se novi stav koji glasi:

“Izjave o nepostojanju sukoba interesa na strani narucioca odnosno ponudaca, narucilac ce

dostaviti na Obrascu 7 a ponudac na Obrascu 7a.”
Clan 13

U ¢l. 18 rijedi “Obrasci 4,1,2 i 3”mijenjaju se rije¢ima “Obrasci br. 1,2,3,3a,3b, 4,5,6,7, 7a”a
rijeci "i Izjava iz ¢lana 6 stav 7 ovog Pravilnika™ brisu se.

U Tivtu, 04.14 .2017.godine
Broj: {801-KO4-4 L ||
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OBRAZAC 1

ZAHTJEV ZA INICIRANJE POKRETANJA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Organ lokalne uprave
(Sekretarijat/Direkcija/Posebna sluzba/Stru¢na sluzba)

Vrsta i opis predmeta nabavke (nabavka roba, usluga
ili radova)

Redni broj iz Plana nabavki male vrijednosti

Rok za pokretanje nabavke (okvirno)

VRIJEDNOST NABAVKE

Procijenjena vrijednost nabavke (bazirana

na cijenama prethodnih slicnih nabavki,

kataloga ponudaca ili istraZivanja trzista)
Navesti iznos sa i bez PDV-a)

Uslovi za ucesce u postupku nabavke na
strani ponudaca (povezani s predmetom
nabavke)

Dozvole, licence i drugi uslovi koje ponudac¢
treba da zadovolji:

Uzorak, opis, fotografija (ukoliko je zahtijevano)

' TehniCka specifikacija predmeta nabavke
| Ipredmjer radova:

g Bitne karakteristike
Opis predmeta nabavke, i
ot predmeta nabavke u pogledu | Jedinica s
R.B. | odnosno dijela predmeta : R . Kolic¢ina
kvaliteta, p rformansii/ili | mjere
nabavke q v
dimenzija
L.
P A
3.
IV ' Uslovi ponude:
Rok i mjesto izvrsenja ugovora %
Nadin | dinamika isporuke/izvréenja '
Garantni rok
Garancije kvalilteta
Nacin sprovodenja kontrole kvaliteta
V Predlog privrednog/ih subjekta/ata kojima je potrebno dostaviti ponude:
Naziv firme Sjediste Kontakt osoba I Telefon/mejl adresa

Odobrava:

Sluzba za javne nabavke,

PREDSJEDNICA,

Prof dr Snezana Matijevic,




OBRAZAC 2

OpéStina Tivat
Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/ 14, 28/15
1 42/17) i Pravilnika za postupanje Opstine Tivat prilikom sprovodenja nabavke male
vrijednosti br. . ovlasc¢eno lice Opétine Tivat donosi

ODLUKU

o pokretanju postupka hitne nabavke

1. Opstina Tivat, Trg magnolija br. I, Tivat, pokreée postupak nabavki male vrijednosti

za nabavku (vrsta i opis predmeta nabavke) .

2. Sredstva za hitnu nabavku obezbijedena su (izvor sredstava).

3. Postupak hitne nabavke sprovesce sluzbenik za javne nabavke u roku od __ dana od

dana donosenja ove odluke.

Obrazlozenje razloga hitnosti

Ovlaséeno lice narucioca

(potpis ovlagéenog lica)

M.P.




Narucilac OBRAZAC 3
Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14,
28/15142/17 ) i Pravilnika za postupanje Opstine Tivat prilikom sproivodenja nabavke male
vrijednosti , (narucilac) dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I Podaci o naruciocu

Naru¢ilac: Lice/a za davanjeinformacija:
Adresa: Postanskibroj:

Sjediste: PIR:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

II Predmet nabavke:

[ robe
O usluge
O radovi

IL IIT Opis predmeta nabavke:

' IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa ura¢unatim PDV-om €,

| V Tehnicke karakteristike ili specifikacije

| VI Nagin plaéanja

VII Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge:




l
L

L

[ YIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

Clnajniza ponudena cijena brojbodov 100
[ ekonomski najpovoljnija ponuda, saslijede¢impodkriterijumima:
[ najniza ponudena cijena brojbodova
O rok isporuke roba ili izvréenja usluga ili radova brojbodoval
O kvalitet brojbodoval
L tekuéi troskovi odrzavanja brojbodoval
O troskovna ekonomiénost brojbodoval
[ tehnicke i tehnoloske prednosti brojbodoval |
[ program i stepen zastite Zivotne sredine,
odnosno energetske efikasnosti brojbodoval
] post-prodajno servisiranje i tehni¢ka pomo¢ brojbodova
1 garantni period. vrsta i kvalitet garancija
1 garantovana vrijednost brojbodoval
[ obezbjedenje rezervnih djelova brojbodov
O post-garantno odrzavanje brojbodoval
[ estetske i funkcionalne karakteristike brojbodov
O brojbodova] ]
IX Rok i nacin dostavljanja ponuda 1
Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljuéno sa danom

godine do sati.

Ponude se mogu predati:

Cneposrednom predajom na arhivi naru¢ioca na adresi

Opreporu¢enom posiljkom sa povratnicom na adresi

Oelektronskim putem na meil adresu

’ X Rok za donoSenje obavjestenja o ishodu postupka

[ XTI Druge informacije

Sluzbenik za javne nabavke Ovlasceno lice narucioca

M.P.




Memorandum ponudaca OBRAZAC 3a

U skladu sa ¢1 30 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (. SLlist CG*“ br. 42/11, 57/14,
28/151 42/17) i ¢lana 7 stav 6 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke
male vrijednosti br. I Izmjeni istog br. , dajemo sljedecu;

IZJAVU

Pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢cnom odgovornoséu 1zjavljujemo da uslove iz ¢lana
65 Zakona o javnim nabavkama CG (,, SLlist CG* br. 42/11, 57/14.28/15 i 42/1 7), precizirane
Zahtjevom za dostavljanje ponuda br. u potpunosti ispunjavamo.

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke t]. Zahtjeva za dostavljanje
ponuda.

Potpis ovlaséenog lica

Datum 1 mjesto potpisivanja

MP



OBRAZAC 3b

FINANSIJSKI DIO PONUDE
bitne T
karakteristike [ . .. . jedinicna | ukupan ukupan
r.b. opis predmeta ontidenos | Jeaimicasts i |icenabezs Slzno ez Sn Iy IS
predmeta RS pdv-a pdv-a © | pdv-om
nabavke © (€ €)
1
2
3

Ukupno bez PDV-a

PDV

Ukupan iznos sa PDV-om:

Uslovi ponude:

Rok izvrsenja ugovora je

Mjesto izvrenja ugovora je

Nacin i dinamika isporuke/izvrsenja

Garantni rok

Garancije kvaliteta

Nacin sprovodenja kontrole kvaliteta

Rok placanja

Nacin pla¢anja

Period vazenja ponude

Ovlascéeno lice ponudaca

(ime, prezime i funkcija)

(potpis)
M.P.




Narudilac

Broj

Mjesto 1 datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA

podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudabroj

OBRAZAC4

od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke

nakon  izvrSenog

prijemapristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina pocetka

rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema. u roku odredenom

zahtjevom, ponude sljede¢ih ponudaca:

Ime ponudaca Sjediste ponudaca

Nacin dostavljanja
ponude

Vrijeme dostavljanja
ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

o

|
|
i
{

Pregled i ocjena ponuda:

|

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom cinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvrsio vrednovanje ispravnih ponuda:

Opo kriterijumu najniza ponudena cijena i



1) Ponudi ponudaca , za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

| .

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
e s

Prijedlog ishoda postupka:

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovlas¢enom licu naruc¢ioca:

[ (naziv ponudja¢a) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) . (svojerucni poipis)

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice narucioca : (ime i prezime) ’ (svojerucni potpis)

Popis priloga:

OPredlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Naruéilac
Broj
Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA

NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

OBRAZAC S

I PODACI O NARUCIOCU

Narucilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): | Internet adresa (web):

l IT Predmet nabavke:

O robe,
O usluge,
O radovi.

} III Opis predmeta nabavke:

[
|

F

l LV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om

i V Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je

O obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

O

‘ VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:

[
!

a

VII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:




Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudaca) vkupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

l VIII Naziv ponudjaca €ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija;

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

‘ IX Cijena najpovoljnije ponude

|

, X Sa izabranim ponudacem narucilac

[ ¢e zaklju¢iti ugovor
O ¢ée realizovati predmetnu nabavku na osnovu raéuna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Ovlas¢eno lice narucioca

M.P.




OBRAZAC 7

IZVJESTAJ O REALIZOVANOJ NABAVCI MALE VRIJEDNOSTI

Podnosilac izvjestaja

(Naziv Organa lokalne
uprave:Sekretarijat/Direkcija/Poseb
na sluzba/ Struéna sluzba)

Opis predmeta nabavke male
vrijednosti

Redni broj iz Plana nabavke malih
vrijednosti

Nabavke odobrena dana:

Realizovana dana:

Broj ugovora:

Red | Naziv Racun: Otpremnica:
ni dobavljadalizvréiocal/izvodaca | Broj | Datum | Iznos: | Broj: Datu | Opis Iznos
broj: m: predmeta:
| 1
1 |
| !
Roba/usluge/radovi u svemu (odgovaraju /ne odgovaraju)

opisu predmeta iz tehniCke specifikacije/predmjera radova Tenderske dokumentacije
odnosno zakljuéenog Ugovora o nabavci male vrijednosti.

OVLASGENO LICE PODNOSIOCA IZVJESTAJA,
(Sekretar, Direktor, Rukovodilac sluzbe/Strucne Sluzbe)




OBRAZAC 7

IZJAVA NARUCIOCA (OVLASCENO LICE, SLUZBENIK ZA JAVNE NABAVKE I LICA
KOJA SU UCESTVOVALA U PLANIRANJU NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI) O

NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA !

(narucilac)
B

roj:
Mjesto i datum:
e

U skladu sa ¢lanom 16 stay 5 Zakona o javnim nabavkama (,.Sluzbenj list Cca”,
br.42/11, 57/14, 28/15 42/17)

Izjavijujem

da u postupku nabavke male vrijednosti iz Plana nabavke male vrijednosti broj __od

godine za nabavku (opis predmeta nabavke), nijesam u sukobu interesa u smisly

Ovlaséeno lice narucioca
-

poLpis

Sluzbenik za javne nabavke
porpis

Lice koje je u¢estvovalo u planiranju nabavke male vrijednosti
S

poitpis

MP

' Potpisana 1zjava se nalazi u dokumentaciji nabavke male vrijednosti naru¢ioca



OBRAZAC 7a

IZJAY/A O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA NA STRANI
PONUDACA,PODNOSIOCA ZAJEDNICKE PONUDE, PODIZVODPACA

/PODUGOVARACA!

(ponudad)

Broj:

Mjesto i datum:

Ovlas¢eno lice ponudaca/¢lana zajednicke ponude, podizvodada / podugovarada

(ime i prezime i radno mjesto) , u skladu sa ¢lanom 17 stav 3 Zakona o javnim
nabavkama (,.Sluzbeni list CG*. br. 42/1 1,57/14,28/15142/17) daje

Izjavu

da nije u sukobu interesa sa licima narucioca navedenim u izjavama o nepostojanju sukoba
interesa na strani naruéioca, koje su sastavni dio predmetne Tenderske dokumentacije broj
__od godine za nabavku (opis predmeta) , u smislu ¢lana 17 stav 1 Zakona o
javnim nabavkama i da ne postoje razlozi za sukob interesa na strani ovog ponudaca, u smislu
¢lana 17 stav 2 istog zakona.

Ovlaséeno lice ponudaca

(ime, prezime i funkcija)

(potpis)

M.P.

!zjavu o nepostojanju sukoba interesa kod ponudaca, podnosioca zajednicke ponude, podizvodaca ili podugovaraca posebno dostaviti za
svakog ¢lana zajednicke ponude, za svakog podugovaraca/podizvodaca




PRECISCENI TEKST
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CRNA GORA
OPSTINA TIVAT
Predsjednica

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (Sllist CG br. 042/11, 057/14,
028/15, 042/17) 1 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(Sl. List CG br. 049/17, 054/17), Predsjednica Opstine Tivat, donosi:

PRAVILNIK ZA POSTRUPANJE OPSTINE TIVAT PRILIKOM SPROVODENJA
NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI

I. UVODNE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom za postupanje Opstine Tivat (u daljem tekstu Narucilac) kao narucioca prilikom
sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti, (« daljem tekstu: Pravilnik) definiSu se osnove
pripreme i vodenja postupaka nabavke male vrijednosti, uz poStovanje nacela javnih nabavki,
za nabavku roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000.00 eura, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti do 30.000.00 eura ako za tu nabavku narucilac ne sprovodi
postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primj enjuju odgovarajuce
odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan 2

Narugilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih
Zakonom.

Naru¢ilac moze da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku

obezbijedena finansijska sredstva budzetom ili na drugi nacin u skladu sa zakonom i ako je
nabavka predvidena Planom nabavki male vrijednosti narucioca.



Clan 3

Naru¢ilac ne moze sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminiSe
ili favorizuje bilo kojeg ponudaca.

Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nacin koji osigurava postovanje nadela javnih
nabavki. naCela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava. nadela obezbjedenja
konkurencije, nacela transparentnosti postupka nabavke i nacela ravnopravnosti.

Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudagu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrsenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu
nacina izvrSenja predmeta nabavke i slicno).

Predmet nabavke se odreduje na nacin da predstavlja tehnitku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
nabavke male vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.

[zraCunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na
dodanu vrijednost (PDV-om), ukljucujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost moze se utvrditi na osnovu istrazivanja trzista koje je predhodno
uradeno u vrijeme konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeca u trenutku kada narudilac zatraZi prijedlog
cijena ili ponudu od jednog ponudaca.

I1. POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili veéu od
1.000,00 eura sa PDV-om do 15.000,00 eura za nabavku roba i usluga, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 1.000,00 eura do 30.000,00 eura.



Postupak nabavke male vrijednosti iniciraju Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije,
Posebne sluzbe i Struéne sluzbe) dostavljanjem Zahtjeva (na Obrascu br. 1) Sluzbi za javne
nabavke kod Naru¢ioca. a pokrece se Odlukom u pisanom obliku koju donosi ovlagéeno lice
narucioca (u skladu sa Obrazcem br.2 J.

Odluka iz stava 2 ovog ¢lana sadrzi:

1) podatke o naru¢iocu,

2) wvrsta i opis predmeta nabavke,
3) procijenjenu vrijednost nabavke.,
4) izvor obezbjedenja sredstava,

5) rok sprovodenja postupka i
6) druge podatke od zna¢aja za nabavku.

Podnosioci zahtjeva za iniciranje postupka nabavke male vrijednosti, predlazu najmanje dva ili
viSe privrednih subjekata kojima se dostavlja Zahtjev za dostavljanje ponuda, u skladu sa
raspolozivim vremenom za nabavke i moguénostima trzista.

Clan 7

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za javne nabavke narucioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da utvrdi da li su ispunjeni svi uslovi za postupanje
po Zahtjevu kojim se inicira postupak nabavke male vrijednosti, te ukoliko jesu da isti uputi
Ovlas¢enom licu na odobrenje, da pripremi Odluku o pokretanju postupka nabavke male
vrijednosti (Obrazac 2), pripremi Zahtjev za dostavljanje ponuda (Obrazac 3). uputi Zahtjev
ponudacima za dostavljanje ponuda. otvori ponude, sastavi Zapisnik o pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda (po Obrascu 4), pripremi prijedlog Obavjestenja o ishodu postupka male
vrijednosti sa predlogom ovlas¢enom licu Naru¢ioca za odabir ponudaca ¢ija je ponuda
izabrana kao najpovoljnija (Obrazac 5).

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog ¢lana sprovodi se na osnovu Zahtjeva za dostavljanje
ponuda (Obrazac 3 u daljem tekstu Zahtjeva) koji sadrzi:

- podatke o naruciocu,

- upustvo ponudacima kako da sacine ponudu,

- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda¢ mora da
ispuni,

- podatke o predmetu nabavke,

- nacin odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,

- tehnicke karakteristike ili specifikacije,

- nadin pla¢anja,

- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,

- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

- rok i na¢in dostavljanja ponuda,

- rok za donoSenje obavjestenja o ishodu postupka nabavke i

- druge informacije.



Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog ¢lana na dokaziv na¢in (faxom, elektronskom postom i
drugi) uputiti ponuda¢ima.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su. u skladu sa predmetom javne nabavke, obavezni dio
zahtjeva iz stava 2 ovog ¢lana. Naru¢ilac odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u
skladu sa ¢lanom 50 Zakona.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda. ponuda¢ moze da dokazuje
pisanom Izjavom o ispunjenosti uslova (Obrazac 3a) datom pod punom moralnom,

materijalnom i krivi¢cnom odgovornoséu.

Obrazac izjave iz stava 6 ovog &lana &ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Clan 8

Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1)ekonomski najpovoljnija ponuda ili,

2)najniza cijena.

Narucilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologija na¢ina vrednovanja ponuda po utvrdenom
Kriterijumu.

Clan 9

Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu
sa uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudaci su u obvezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponuda sadrZi finansijski dio (u skladu sa Obrascem 3b)

Ponuda¢ izraZava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi trodkovi i popusti.

Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moze je
menjati.

Narucilac je obavezan provijeriti da li u ponudi postoji racunska greska. Ukoliko se utvrdi
racunska greska manja od 3%, narucilac ée od ponudaca pisanim putem zatraziti ispravku
racunske greske ili ¢e sam ispraviti racunsku gregku i od ponudaca zatraziti da u roku tri dana
od dana prijema obavjestenja o utvrdenoj racunskoj gresci potvrdi prihvatanje ispravke



racunske greske. Ispravke se u ponudi jasno oznacavaju. Ponuda ¢ija je radunska greska veéa
od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

U postupak nabavke male vrijednosti, naru¢ilac poziva najmanje dva potencijalna ponudaca
da
podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda iz ¢lana 7 stav 3 ¢e se objaviti na internet stranici
narucioca.

Nacin dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao i rok za
dostavljanje ponude koji ¢e takode narucilac odrediti u svakom zahtjevu za dostavljanje ponuda
ne kratim od tri dana, gdje se navodi ta¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavljanje ponuda.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, u zatvorenoj koverti na kojoj
su na prednjoj strani napisani tekst ..ponuda-ne otvaraj prije vremena odredenog za otvaranje*,
naziv i broj javne nabavke, a na poledini naziv. broj telefona i adresa ponudaca.

Clan 11

Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz ¢lana 6 stav 1 moze biti javno, a
Sto Ce se definisati Zahtjevom za dostavljanje ponuda.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova i
zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja obavjestenja o ishodu postupka.
O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu
ocjeni i vrednovanju ponuda (na Obrascu 4), koji sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda,
3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljedu prijema,

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda,

5) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama.

6) vrednovanje ponuda,

7) rang lista po silaznom redosledu,

8) prijedlog ishod postupka,

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10) potpis ovlaséenog lica narucioca.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podonosi predlog
Obavjestenja o ishodu postupka sa prate¢om dokumentacijom, na saglasnost ovlaséenoj osobi

narudioca.



Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti (Obrazac 5) 1 koji obavezno sadrzi:

1) podatke o naruéiocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo),
7) rang lista ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudjaca ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
9) cijena najpovoljnije ponude,

10) na¢in realizacije nabavke,

11) potpis sluzbenika za javne nabavke,

12) potpis ovlaséenog lica narucioca.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bice izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti ovlaséene osobe naru¢ioca Salje se obavjeStenje o ishodu postupka svim
ponudacima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka narudilac je obvezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom
ponudacu na dokaziv nain (faxom, elektronskom postom ili objavom na internet strani
narucioca).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena zalba.

Narucilac objavom obavjestenja o ishodu postupka, odnosno izvrienom dostavom na dokaziv
nacin stice uslove za zakljuenje ugovora o nabavei.

Narucilac zadrzava pravo da ponistiti postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon
roka za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Obavjestenje o zaklju¢enom ugovoru o nabavei ili obavjeStenje o obustavi postupka male
nabavke, naru¢ilac objavljuje na svojoj internet stranici i portalu javnih nabavki u roku od tri
dana.

Clan 12
Ugovor potpisuje ovlas¢ena osoba narutioca ili osoba koju ona ovlasti.
Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije, Posebne sluzbe i Struéne sluzbe), koji po

osnovu nabavke male vrijednosti izvrsi prijem roba i usluga odnosno potvrdi izvr$enje radova,
duzan je da sacini Izvjestaj o realizovanoj nabavci male vrijednosti (po Obrascu br.6).



Organ iz stava 2 ovog ¢lana ¢e IzvjeStaj o realizovanoj nabavei dostaviti Sluzbi za javne
nabavke u roku od 8 dana od dana realizacije nabavke.

Naru¢ilac je obavezan tri godine od okonéanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedina¢ni postupak nabavke,

Komunikacija izmedu naruioca i ponudata mozZe se obavljati putem redovne poste,
elektronske poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

III. POSTUPAKJAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 1.000,00
eura sa PDV-om, za robu, usluge i radove nabavka ¢e se realizovati direktnim prihvatanjem
predratuna/profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kod sukcesivnih
nabavki, intelektualnih usluga i slicno) ili drugog odgovarajuéeg dokumenta, nakon saglasnosti
ovlas¢ene osobe naruéioca,

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predradunom sprovodi se na nadin koji
osigurava poStovanje nacela javnih nabavki, nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih
sredstava, nacela obezbjedenja konkurencije, nadela transparentnosti postupka javne nabavke i
nacela ravnopravnosti,

Organi lokalne uprave (Sekretarijati, Direkcije, Posebne sluzbe i Struéne sluzbe), koji po
osnovu realizovanja nabavke male vrijednosti prihvatanjem fakture izvrsi prijem roba i usluga
odnosno potvrdi izvrSenje radova, duzan je da primjerak fakture i Zapisnik o primopredaji
nabavljene robe/usluga/radova dostavi Sluzbi za javne nabavke u roku od 8 dana od dana
prijema fakture.

Naru¢ilac je obavezan tri godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti uvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedina¢ni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu naru¢ioca i ponudaca moze se obavljati vrsiti u skladu sa ¢lanom 12 stav
3. ovog Pravilnika.

IV. EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 14

O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zaklju¢enih ugovora o javnim
nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.(SL. List CG br. 52 od 08

avgusta 2017.godine).



Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izviestava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i Pravilnikom o
izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zakljuCenim ugovorima o javnim nabavkama,
nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama.(SL. List CG br. 52 od 08 avgusta
2017.godine).

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz &l. 14 i 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za javne
nabavke.

V. SUKOB INTERESA

Clan 16
O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ¢l. 16, 17 i 18 Zakona.

Izjave o nepostojanju sukoba interesa na strani narucioca odnosno ponudaca, naruéilac ée
dostaviti na Obrascu 7 a ponudaé na Obrascu 7a.

VI. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 17

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik za postupanje Opstine Tivat
broj 0101-404-245 od 17. juna 2015. godine, prilikom sprovodenja postupka javne nabavke
neposrednim sporazumom.

Clan 18
Obrasci br. 1,2,3,3a,3b, 4,5,6,7,7a su sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 19

Ovaj Pravilnik je sastavni dio Knjige procedura i stupa na snagu danom donosenja, a objaviée
se na Portalu www.opstinativat.com.
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