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Na osnovu €élana 57 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list RCG”, br. 42/03, 28/04,
75/05 i 13/06, i “Sluzbeni list Crne Gore”, br.88/09, 3/10, 38/12, 10/14,57/14i3/16) i ¢lana
13 stav 1 tacka 12 Zakona o sistemu unutrasnjih finansijskih kontrola u javnom sektoru
(“SI. list CG*, broj 73/08, 20/11, 30/12 i 34/14)i¢&lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nadinu i
postupku uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CcG”,
broj 37/10), Predsjednik Opstine, u cilju blagovremene pripreme skup3tinskog materijala,
donosi

UPUTSTVO

1. Skupstinski materijal priprema se i upucuje u skupstinsku proceduru blagovremeno i u
rokovima u skladu sa Programom rada Skupstine opstine za tekucu godinu.

Sekretar Skupstine opstine, kvartalno obavijestava rukovodioce organai sluzbio odlukama i
drugim materijalima koji su planirani programom rada Skupstine op3tine za naredni kvartal.

2. U postupku pripreme materijala za Skupstinu, obradiva¢ dostavlja radnu verziju
dokumenta Sekretarijatu za lokalnu samoupravu radi prvog razmatranja najmanje 20 dana
prije dana u kojem se planira odrZavanje sjednice Skupstine.

Nakon prethodnog razmatranja Sekretarijat za lokalnu samoupravu daje midljenje o
uskladenosti propisa sa zakonskim I podzakonskim aktima i predlogom o nadinu udeiéa
lokalnog stanovnistva u vrsenju javnih poslova.
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3. Sekretarijat za lokalnu samoupravu, uz misljenje iz tacke 2 Uputstva, dostavlja kompletan
skupstinski materijal (odluku, obrazloZenje, izvjeitaj sa javne rasprave itd.) Glavhom
adminstratoru, koji po potrebi saziva uzi struéni tim ili kolegijum starjesina organa i sluzbi
radi dodatnog razmatranja.

4. Skupstinski materijal (koji obavezno sadrii odluku, obrazlozenje, izvjeitaje sa javnih
rasprava i druge priloge kada su oni sastavni dio materijala; u slu€aju izmjene i dopune
odluka, sastavni dio skupstinskog materijala je i odluka Cija se izmjena ili dopuna predlaze),
sa misljenjem Sekretarijata za lokalnu samoupravu, obradiva¢ dostavlja predsjedniku
OpStine sa propratnim aktom.

>. lzvjestaji o radu sa finansijskim izvjestajima, programi rada sa finansijskim planovima i
druga akta (ako je za njihovo dono3enje zakonom propisano davanje saglasnosti od strane
osnivaca) javnih sluzbi koje se u potpunosti ili dijelom finansiraju iz budZeta Opitine,
dostavljaju se predsjedniku Opétine sa misljenjem organa lokalne uprave koji vréi upravni
nadzor nad radom javne sluibe.

6. Rok za predaju materijala iz tacke 4 i tacke 5 Uputstva predsjedniku Opstine je najmanje
15 dana prije dana u kojem se planira odrzavanje sjednice Skupstine.

7. Nakon dobijanja skup3tinskog materijala, predsjednik Opstine i predsjednik Skupétine
organizuju sastanak svih obradivaéa skupstinskog materijala, na kojem se materijal jo$
jednom razmatra.

Obradivat je duZan da sve eventualne izmjene i dopune usvojene na sastanku, unese u
predlog skupstinskog materijala i konacan predlog ponovo dostavi predsjedniku Opétine u
roku od 2 dana, elektronskim putem.

8. Konacan predlog materijala predlaga¢ dostavlja predsjedniku Skupstine i sekretaru
Skupstine najkasnije 10 dana prije dana u kojem se planira zasijedanje Skupétine, u pisanoj
formi i elektronskim putem sa propratnim aktom. Ukoliko propratni akt ne sadri ime
izvjestioca ispred predlagaca, izvjestilac je predsjednik Opstine.

9. Po ovom Uputstvu su duZni postupati svi organi i sluzbe lokalne uprave, kao i javne sluzbe
kada su one obradivaéi materijala za Skupstinu.

10. Ovo Upustvo je sastavni dio Knjige procedura.
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11. Ovo Upustvo stupa na snagu danom potpisivanja, a bice objavljeno na na web stranici
OpStine i dostavljeno svim rukovodiocima organa i sluibi lokalne uprave, kao i
rukovodiocima javnih sluzbi iz tatke 5 Uputstva.
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DOSTAVITI:

1. SluZbi Glavnog administratora
2. Sekretarijatu za lokalnu samoupravu
3. SluZbi Skupstine opstine

@J Kabinetu

5. Arhivu
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