CRNA GORA
OPSTINA TIVAT

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA KULTURU I
DRUSTVENE DJELATNOSTI

Tivat, avgust 2019.godine



Na osnovu &lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“SL. list Crne Gore”, br.

44/12130/17), Sekretarijat za kulturu i dru§tvene djelatnosti, objavljuje

voDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA KULTURU
I DRUSTVENE DJELATNOSTI

I. UVOD

Ovim Vodi¢em se daje pregled informacija u posjedu Sekretarijata za kulturu i druitvene djelatnosti, (u daljem
tekstu:Sekretarijata), podaci o procedurt —ostvarivanja_pristupa informacijama, imena ovlascenih lica za
postupanje po zahtjevu sa pristup informacijama i drugi podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup
informactjama.

I1. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU ZA KULTURUI DRUSTVENE DJELATNOSTI

e SjediSte i adresa: Tivat, Trg magnolija br. 1;
e ‘Tel: +382 32 661 334; Fax: +382 32 661 395;
¢ E-mailkultura@opstinativat.com

III . VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

JAVNE EVIDENCIJE I REGISTRI

e Evidencija NVO
®  Registar spomen-obiljezja

NORMATIVNI AKTI

e Zakonski propisi iz oblasti kulture, i drugi zakonski propisi iz oblasti koje su u nadleznosti ovog
Sekretarijata.

e Odluke, pravilnici, programi, naredbe i druga podzakonska akta iz oblasti i nadleznosti ovog
Sekretarijata

e Pravilnik o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata

IZVJESTAJI I PROGRAMI

Program rada i godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata
o [zvjestaj o realizaciji Opstinskog programa razvoja kulture
e Program podizanja spomen — obiljeZja
e Ugovori sa NVO, sa projektima po konkursu za raspodjelu sredstava NVO
e Informacija o realizaciji sredstava opredijeljenih za projekete NVO



POJEDINACNI AKTI

o Odluka o dodjeli stipendija za studijsku godinu
e Rjesenja o obrazovanju strucnih komisija
¢ Ugovori o prevozu ucenika

IV. PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA

POKRETANJE POSTUPKA

e Postupak se pokreée pisanim zahtjevom ili usmeno na zapisnik kod ovlascenog lica
e Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija
e Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa

7ZAHTJEV TREBA DA SADRZI:

e Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica, njegovog zastupnika ili punomocnika)

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

Nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Obrazac zahtjeva moZe se dobiti na alteru pisarnice opstine ili preuzeti sa sajta
opétine Tivat www.opstinativat.com

NACIN PODNOSENJA ZAHTJEVA

Pisani Zahtjev se podnosi:

e Neposrednio na pisarnici u Opstine Tivat

e Putem poste, na adresu Sekretarijata, Trg Magnolije, 85320 Tivat,
e Na e-mail - kultura@opstinativat.com

e Fax. 032 661 395

Usmeni zahtjev za pristup informaciji

Podnosi se neposredno na zapisnik sluzbenom licu ovlascenom za postupanje po zahtjevu za
Slobodan pristup informacijama. Jedan primjerak zapisnika sa datumom i brojem pod kojim je
zaveden, neposredno se predaje podnosiocu zahtjeva.

NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJI

e Neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata ili kancelariji
Pisarnice

e Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama sekretatijata
ili Pisarnici opstine Tivat

e Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva i to neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.



RJESAVAN]JE PO ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA

e Sekretarijat je duzan da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu, osim u
sluéajevima predvidenim ¢lanom 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“SLlist CG” br.
44/12130/17).

o Sekretarijat je duzan da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu
zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnosenija zahtjeva.

e Ako se pristup informaciji tra7i radi zastite Zivota I slobode lica, sekretarijat je duZan da rjeSenje o
zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva

®  Organ vlasti duZan je da izvrsi rjeenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri dana od
dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati trokova postupka, ako su oni tjeSenjem odredeni.

e Protiv akta Sekretarijata kojim je rijeSeno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva moze
izjaviti zalbu Agenciji za zaititu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko organa vlasti koji
je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu, u roku od 15 dana od dana prijema akta.

TROSKOVI POSTUPKA

e Troskove postupka snost lice koje trazi pristup informaciji
Tro$kovi postupka odnose se samo na stvarne trofkove u pogledu prepisivanja, kopiranja, skeniranja
i dostavljanja trazene informacije u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

® Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjesenja
Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka

e Trofkovi postupka uplacaju se u korist BudZeta Opstine Tivat na racun br. 510-9146228-37, sa
naznakom —ostali opstinski prihodi.

OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

e 7a postupanje po zahtjevima za pristup informacijama i donoenje rjedenja, ovlasceno lice je
Vesna Radnji¢ — dipl.pravnica, samostalna savjetnica I zapravne poslove, Tivat, Ttg
magnolija br. 1;

e tel: +382 32 661 334; E-mail: kultura@opstinativat.com

OBJAVLJTVANJE VODICA

e Ovaj vodi¢ ée biti objavljen na oglasnoj tabli Opstine Tivat.
e Na web sajtu Opstine Tivat
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