CRNA GORA

OPSTINA TIVAT

SEKRETARIJAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU
Broj: 1401-639- %/

Tivat, 30.09.2019.godine

Na osnovu ¢l.11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
44/12, 30/17) Sekretarijat za lokalnu samoupravu opstine Tivat, donosi:

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA
uvoD

Pravo na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu opstine
Tivat, ima svako domace i strano pravno lice i fizicko lice.

Informacija u posjedu organa je faktiCko posjedovanje trazene informacije tj.dokumenta u
pisanoj, elektronskoj ili drugoj formi (sopstvena informacija, informacija dostavljena od
drugog organa ili od treéeg lica), bez obzira na osnov i nacin sticanja.

Ovaj organ moze ograniciti pristup informaciji ili njenom dijelu samo u slucajevima
predvidenim ¢l.14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.,

OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU
Sjediste i adresa: Trg magnolija br.1 85320 Tivat

Sekretarka kontakt tel: 032/661-307 e-mail: lokalnasamouprava@opstinativat.me:

Kancelarija za saradnju sa mjesnim zajednicama i pruzanje pravne pomoci gradanima
kontakt tel: 032/661-362, e-mail: mjesnezajednice@opstinativat.com

VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

1.evidencije i registri:

Upisnici prvostepenog upravnog postupka;
Arhivska knjiga:

Prijemna knjiga (knjiga poste);

Dostavna knjiga za mjesto;

Interna dostavna knjiga,

Interne knjige racuna;

Knjiga poste (evidencija primljenih i poslatih dokumenata),
lzvjestaji i programi,

|zvjestaji o radu Sekretarijata;

10. Program rada;

11. Pojedinacni akti;
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2. NORMATIVNA AKTA

- Zakonski propisi iz oblasti sluzbeni¢kih odnosa, poslova | nac¢ina funkcionisanja mjesnih
zajednica, kancelarijskog poslovanja, kao i drugi zakonski propisi iz drugih oblasti u
nadleznosti ovog Sekretarijata;

- Uredbe, pravilnici, Odluka o mjesnim zajednicama, upustva i druga podzakonska akta iz
nadleznosti ovog Sekretarijata

- Pravilnik o unutraénjoj organizaciji | sistematizaciji Sekretarijata za lokalnu samoupravu.

3. POJEDINACNI AKTI

e Akti 0 pravima i obavezama sluzbenika i namjestenika iz Sekretarijata (rjesenja o
zasnivanju radnog odnosa, riesenja ¢ zaradama, rjesenja o naknadama zarade i
drugim primanjima, rjesenja o godisnjem odmoru, riesenja o placenom i neplacenom
odsustvu, uvjerenja , rjesenja o disciplinsko odgovornosti i dr.),

e Akti u proceduri sprovodenja javnog oglasa/konkursa (javni oglas/konkurs, lista
kandidata, rjesenje o formiranju komisije, izvjestaj o radu komisije, lista za izbor,
odluka o izboru);

e Podaci o usavrsavanju zaposlenih:

e Akt o uslovima za osnivanje mjesnih zajednica . nacin i postupak osnivanja, poslovi,
organa | postupak njihovog izbora. organizacija | rad organa, nacin odlucivanja, nacin
finansiranja i druga pitanja od znacaja za rad mjesnih zajednica.

4. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INOFORMACIJAMA

4.1.Nacin podnosenja zahtjeva

Postupak za pristup informacijama se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev, a jednim
zahtjevom moze se traziti pristup za vise informacija.

Pisani zahtjev podnosi se neposredno organu, putem poste ili elektronskim putem,
dok se usmeni zahtjev podnosi neposredno na zapisnik.

4.2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

e Naziv informacije (naziv akta, broj i datum ) il podatke o trazenoj informaciji na
osnovu kojih se ona moze identifikovati:

« Nagin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

« Podatke o podnosiocu zahtjeva( ime, prezime | adresa fizickog ili naziv i adresa
pravnog lica , odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika;

o Drugi podaci od znacaja za pristup trazenoj informaciji

4.3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva, pristup informaciji moze ostvariti:



1. Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u sluzbenim prostorijama
organa;
2. Prepisivanjem ili skeniranjem informacije u sluzbenim prostorijama organa;

3. Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

5. RIESAVANJE PO ZAHTJEVU ZA PRISTUP INFORMACIJI

O zahtjevu za pristup informacijama donosi se Rjesenje u roku od 15 dana od dana
podnos$enja zahtjeva, osim u slucajevima predvidenim ¢l 31 stav 2 | 3 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama kada taj rok moze biti kraci.

6.TROSKOVI POSTUPKA

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informacijama, koji se odnose na
stvarne troskove organa radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja, u skladu sa posebnim
propisom Vlade Crne Gore.

7. OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Ovlasceno lice za vodenje postupka | donoSenje riesenja po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je Ilvan Obradovi¢, Spec.Sci pravne nauke — Sef kancelarije za saradnju sa
mjesnim zajednicama i pruzanje pravne pomoci gradanima




