OPSTINA TIVAT

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE SAOBRACAJ

| ENERGETSKU EFIKASNOST

Tivat,
April, 2019. godine



Na osnovu Clana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list Crne Gore”, broj 02/18) u vezi
clana 64 i 65 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opétine Tivat (“Sl. list Crne Gore —
opstinski propisi’, br. 43/18, 15/19) v.d.Sekretarka Sekretarijata komunalne poslove, saobraéaj i
energetsku efikasnost , po prethodno pribavljenom misljenju Glavnog administratora i uz saglasnost
Predsjednika, donosi

} PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE SAOBRACAJ | ENERGETSKU EFIKASNOST

I OPSTE ODREDBE
Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduje se unutraSnja organizacija i sistematizacija u Sekretarijatu za
komunalne poslove saobracaj i energetsku efikasnost (u daliem tekstu: Sekretarijat), unutradnje
organizacione jedinice, sadrzaj grupa poslove u njihovom djelokrugu i preko samostalnih izvr$ilaca,
ukupan broj sistematizovanih sluzbenickih i namjesteniékih radnih mjesta, redni broj i naziv radnih
mjesta, zvanje sluzbenika/ca i namjestenika/ca, raspored u okviru unutrasnjih organizacionih jedinica i
izvan njih, opis poslova, broj izvrSilaca/teljki, posebni uslovi za obavljanje poslova i druga pitanja u
skladu sa zakonom.
Clan 2
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizi¢ka lica u mugkom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.
Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
Clan 3

U Sekretarijatu se obrazuju slede¢e unutrasnje organizacione jedinice i to:

1. ODJELJENJE ZA NORMATIVNO PRAVNE POSLOVE | STAMBENO KOMUNALNU
OBLAST

2. ODJELJENJE ZA SAOBRACAJ | ENERGETSKU EFIKASNOST

Izvan organizacionih jedinica obavljaju se poslovi sekretara/ke sekretarijata.

Clan 4

1. Odjeljenje za normativno pravne poslove i stambeno komunalnu oblast

Poslovi:

-pracenje i sprovodjenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u komunalnoj oblasti
-pracenje i sprovodjenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u stambenoj oblasti
-pracenje i sprovodjenje zakona i propisa u oblasti otpada i lokalnih komunalnih taksi



Clan 5

2. Odijeljenje za saobracaj i energetsku efikasnost
Poslovi:
- pracenje i sprovodjenje zakona i propisa u oblasti saobracaja i puteva

- pracenje i sprovodjenje zakona u oblasti energetike i energetske efikasnosti
- pracenje i sprovodjenje zakona u oblasti teritorijalne organizacije

il - BROJ SLUZBENICKIH | NAMJESTENICKIH MJESTA,
BROJ SLUZBENIKA/CA | NAMJESTENIKA/CA |
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Clan 6

Za vrienje poslova Sekretarijata utvrduje se 7 sluzbenickih i namjestenickih mjesta sa sedam
izvrilaca/teljki i to:

= jzvan organizacionih jedinica: jedno radno mjesto;

= u Odjeljenju za normativno pravne poslove i stambeno komunalnu oblast: ukupno 3 radna
mjesta sa 3 izvrsilacal/teljki;

= u Odjelienju za za saobraéaj energetsku efikasnost: ukupno 3 radna mjesta sa 3
izvrSilaca/teljki;
Clan 7

Za sluzbenike/ce i namjestenike/ce koji prvi put zasnivaju radni odnos na neodredeno vrijeme
u Sekretarijatu obavezan je probni rad u trajanju od jedne godine, u skladu sa zakonom.



IV - SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 8

Naziv radnog mjesta i uslovi

R:r{i':" za obavljanje poslova u izvrBériT; == Opis poslova
) odredenom zvaniju
— Rukovodi i organizuje rad Sekretarijata;
1 Sekretar/ka 1 — Planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih i stara se
0 zakonitom, blagovremenom i efikasnom obavljanju
— Visoko obrazovanje (VII1 poslova iz nadleZnosti Sekretarijata;
nivo) - zavren pravni Obezbjeduje ostvarivanje odnosa i saradnje sa drugim
fakultet (u obimu od 240 organima u lokalnoj upravi i drzavnim organima iz svoje
kredita CSPK-a) nadleZnosti, odluéuje o najslozenijim pitanjima u okviru
= Najmanje tri  godina rada Sekretarijata; -
radnog iskustva ha IzraGUj% p_l_anove_ | programe rada Sekretarijata |
poslovima rukovodenja il kontrolise njihovo RVESane;. o _
osam godina  radnog Predlaze riesavanje pitanja iz oblasti koje su u djelokrugu
iskustva na istim ili sli¢nim rada Sekretarijata; _ _ _ _ _
poslovima u odnosu na UcCestvuje u pripremanju opstih akata iz oblasti za koje je
poslove radnog mjesta osnovan Sekretarijat;
' Kontrolie izradu analiza, informacija i izvjestaja za
— Poznavanje rada na potrebe predsjednika Opstine, glavnog administratora iz
racunaru oblasti za koje je nadlezan Sekretarijat;
— Polozen struéni ispit za OdluCuje o pravima i obavezama zaposlenih u

rad u drzavnim organima

Sekretarijatu u vezi sa radom i po osnovu rada;

Prati rad i ocjenjuje rezultate rada zaposlenih wu
Sekretarijatu;

Odluéuje o izboru kandidata u postupku zasnivanja
radnog odnosa i pravima i obavezama zaposlenih u
Sekretarijatu;

Stara se o struénom osposobljavanju i usavriavanju
zaposlenih u Sekretarijatu;

Stara se o pravilnom kori$éenju imovine i sredstava za
rad Sekretarijata;

Ostvaruje saradnju Sekretarijata sa organima lokalne
Samouprave i drugim organizacijama;

UcCestvuje u izradi strateSkog plana Opstine iz svoje
nadleznosti, kadrovskog plana i plana integriteta,
lokalnog plana odrzivog razvoja, programa privremenih
objekata, plana zastite od pozara, elementarnih
nepogoda, plana komunalnog opremanja gradevinskog
zemljista, programa uredenja prostora:

Saraduje sa menadzerom Opétine u pripremi predloga
projekata iz nadleznosti Sekretarijata koji se finansiraju iz
medunarodnih i drugih fondova;

Podnosi godisnji izvjestaj o radu predsjedniku Opétine;
Vrsi i druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata i po
nalogu Predsjednika Opstine:




ODJELJENJE ZA NORMATIVNO PRAVNE POSLOVE
| STAMBENO KOMUNALNU OBLAST

Rukovodilac/teljka
odjeljenja

Visoko obrazovanje (VII1
nivo) - zavrden pravni
fakultet (u obimu od 240
kredita CSPK-a)

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog
iskustva na drugim
poslovima;

Poznavanje rada na
racunaru

Polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

1

Rukovodi odjeljenjem za normativno pravne poslove i
stambeno komunalnu oblast;

Izradjuje normativne akte iz nadleznosti Sekretarijata;
Ovlaséeno je lice za vodjenje i rjieSavanje prvostepenog
upravnog postupka iz nadleznosti odjeljenja i donosi
riesenja;

OdluCuje po pravnim ljekovima na prvostepena akta
javnih sluzbi nad kojima Sekretarijat vr$i upravni nadzor i
pravnim ljekovima korisnika usluga od opéteg interesa;
Ucestvuje u izradi programa rada Sekretarijata;
UCestvuje u pripremi izvje$taja o radu , izvjestaja i
informacija o sprovodjenju planova i programa i drugih
informativnih i struénih materijala iz djelokruga rada
Sekretarijata;

UcCestvuje u identifikaciji i zastiti kapitala Opstine u
postupku privatizacije javnih sluzbi Cciji je osniva¢ Opstina
nad kojom vrsi upravni nadzor;

Vr$i upravni nadzor nad radom javnih preduzeéa
osnovanih za djelatnosti iz nadleznosti Sekretarijata;

Vrsi nadzor nad radom sluzbi u dijelu sprovodenja
opstinskih  odluka kojima su im prenijeta javna
ovlascenja;

Priprema struéna misljenja i izjanjenja po inicijativama
za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih propisa
i autenticna tumacenja propisa u oblasti za koju je
osnovan Sekretarijat;

Priprema akta za predsjednika Opétine u vréenju nadzora
nad zakonitoSc¢u i cjelishodnosc¢u rada Sluzbe zastite i
spasavanja i Komunalne policiie u dijelu poslova
komunalog nadzora i odrZzavanja komunalnog reda;
Sacinjava ugovore i akte iz nadleznosti Sekretarijata i
vodi evidenciju istih;

Priprema osnivacka akta javnih sluzbi iz oblasti rada
Sekretarijata;

Predlaze mjere za unapredjenje i
obavljanja komunalnih djelatnosti;
Priprema saglasnosti na cjenovnike usluga preduzeéa
nad kojima Sekretarijat vr§i nadzor;

Priprema pravna misljenja na statut, program rada, akte o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji, programe i
planove pruzanja usluga, izvjestaja o radu u skladu sa
posebnim uputstvom predsjednika Opstine;

Vodi evidenciju opstinskih odluka iz stambene i
komunalne oblasti;

UCestvuje u izradi strateskih programskih i planskih akata
iz djelokruga rada organa;

Koordinira izradom lokalnog plana upravljanja
komunalnim i neopasnim gradevinskim otpadom;

Izraduje izvjestaj o realizaciji lokalnog plana upravljanja
komunalnim i neopasnim gradevinskim otpadom;
UCestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada Sekretarijata;

Saraduje sa nevladinim organizacijama;

obezbjedjenje




— Priprema i sprovodi plan integriteta Sekretarijata i registra

rizika;

Rjesava po zahtjevima za slobodan pristup informacijama
iz oblasti za koju je Sekretarijat osnovan:

Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara

Samostalni/a savjetnik/ca
lll za stambenu oblast
— Visoko obrazovanje (VII1

nivo) - zavréen pravni,
ekonomski ili tehnicki
fakultet (u obimu od 240
kredita CSPK-a)

— Najmanje dvije godine
radnog iskustva:

— Poznavanje rada na
racunaru

— PoloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

Ovlaséeno je lice za vodenje i rieSavanje prvostepenog
upravnog postupka iz svoje nadleZnosti:

Vodi registar etaznih vlasnika, stambenih zgrada i
njihovih posebnih djelova;

Vodi registar upravnika stambenih zgrada;

Donosi riesenja o imenovanju privcemenog upravnika
stambene zgrade;

Obezbjeduje izvodenje hitnih radova, do sprjeCavanja
nastanka dalje Stete, preko privrednog drustva ili na drugi
nacin, na teret stambene zgrade, ako skupstina viasnika,
odnosno upravnik ne obezbijede izvodenje hitnih radova:
Vodi registar ugovora o zakupu stana:

Daje uputstva viasnicima stanova u vezi izbora organa
upravljanja stambenim zgradama;

Preduzima zakonske mjere u slu€aju kada skupstina
vlasnika ne vrsi zakonom propisane poslove:

Ucestvuje u radu komisija koja se organizuju radi
rieSavanja pitanja i problema iz oblasti stanovanja;
Sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze iz Strategije
stanovanja;

UCestvuje u izradi planova zasétite od pozara i
elementarnih nepogoda ili drugih vanrednih okolnosti i
ucestvuje u stvaranju uslova za njihovo otklanjanje;

Vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i trgova i o
brojevima stambenih i poslovnih zgrada;

Odreduje naselja koja pripadaju podrugju osnovnih $kola
na teritoriji opstine u saradnji sa ministarstvom nadleznim
za poslove prosvjete;

UCestvuje u izradi programa i izvjestaja koje priprema
Sekretarijat

Vodi evidenciju opétinskih odluka iz stambene oblasti:
UcCestvuje u izradi nacrta Odluka iz djelokruga rada
odjeljenja;

UcCestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada odjeljenja;

Saradjuje sa nevladinim organizacijama;

Obezbjedjuje podatke iz svog djelokruga poslova za
potrebe reSavanja po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama

— Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara:




Samostalni/a savjetnik/ca
Il za komunalne
djelatnosti

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) - zavrsen pravni ili
ekonomski fakultet u
obimu od 240 kredita

— Najmanje dvije godine
radnog iskustva;

— Poznavanje rada na
racunaru;

= PoloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

Ovlasc¢eno je lice za vodenje i rieSavanje prvostepenog
upravnog postupka iz djelokruga odjeljenja;

Ucestvuje u izradi odluka iz komunalne oblasti;

UCestvuje u pripremi programa i planova razvoja
komunalnih djelatnosti;

Ucestvuje u vrSenju upravnog nadzora nad radom javnih
preduzeéa osnovanih za djelatnosti iz nadleznosti
Sekretarijata;

Ucestvuje u vrSenju nadzora nad radom sluzbi u dijelu
sprovodenja opstinskih odluka kojima su im prenijeta
javna ovlascenja;

Ucestvuje u sprovodenju programa reorganizacije i
privatizacije javnih sluzbi €iji je osniva¢ Opstina;

Vodi propisane evidencije o otpadu;

Ucestvuje u davanju mislienja na programe i izvjestaje
preduze¢a (javnih sluzbi nad kojima Sekretarijat vrsi
nadzor);

Vrsi popis neuredenih odlagali§ta sa &im u vezi vodi i
evidenciju istih;

Predlaze mjere za unapriedenje i obezbjedenje
obavljanja komunalnih djelatnosti, narocito u oblastima:
odrzavanja parkova, zelenih i rekreacionih povrsina,
odvodenje atmosferskih voda, CiScenje javnih povrsina,
izgradnja odrzavanje i kori§¢enje deponija, snabdjevanje
grada i naselja vodom, preciS¢avanje i odvodenje
otpadnih voda, odrzavanje groblja i sahranjivanje,
odrzavanje Cisto¢e grada i naselja (odvoz smeca
domacinstava i pravnih lica) i odrzavanje pijaca i pruzanje
usluga na njima;

Sprovodi aktivnosti medunarodne saradnje na projektima
koji se odnose na djelokrug rada Sekretarijata;

Ucestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada odjeljenja;

Ucestvuje u izradi Plana upravljanja otpadom i prati
njegovu realizaciju;

Saraduje sa nevladinim organizacijama;

Vodi evidenciju opstinskih odluka iz komunalne oblasti;
Obezbjedjuje podatke iz svog djelokruga poslova za
potrebe reSavanja po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama.

Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara




ODJELJENJE ZA SAOBRACAJ | ENERGETSKU EFIKASNOST

Rukovodilac/teljka
odjeljenja

Visoko obrazovanje (VII1
nivo) - zavrsen tehniéki
fakultet (saobracajni,
elektrotehnicki,
gradjevinski, masinski)u
obimu od 240 kredita
CSPK-a

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog
iskustva na drugim
poslovima;

Poznavanje rada na
racunaru

Polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima

- Rukovodi odjelienjem za saobracdaj i energetsku
efikasnost;
UCestvuje u izradi normativnih akata iz djelokruga

odjeljenja;

Ovlasceno je lice za vodenje i riesavanje prvostepenog
upravnog postupka iz nadleznosti odjeljenja i da donosi
resenja;

Ucestvuje u izradi programa rada Sekretarijata:;
UCestvuje u pripremi izvje$taja o radu, izvieStaja i
informacija o sprovodjenju planova i programa i drugih
informativnih i struénih materijala iz djelokruga rada
odjeljenja;

Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga odrzivog
upravijanja energijom i odgovoran je za zakonito,
blagovremeno efikasno i kvalitetno obavljanje poslova:
Stara se o unapriedenju, odrzavanju i ispravnosti
funkcionisanja informacionog sistema za pracenje
potrosnje energije;

Pribavlja, unosi i dostavlia podatake i informacije za
potrebe vodenja informacionog sistema:

Izradjuje i sprovodi programe i planove pobolj$anja iz
oblasti energetske efikasnosti;

Izradjuje izvje$taj o sprovodenju plana iz oblasti
energetske efikasnosti;

Sprovodi aktivnosti medunarodne saradnje na projektima
koji se odnose na odrZivo upravljanje energijom i
saobracaj (IPA i drugi fondovi):

Obezbjeduje uskladenost programa i planova odrzivog
upravljanja  energijom sa relevantnim  drzavnim
planovima;

Informise gradane o moguénostima poboljSanja odrzivog
upravljanja energijom, znaéaju i efektima primjene mjera
odrZivog upravljanja energijom:

Radi na uvodenju kriterijuma odrzivog upravljanja
energijom u odnosu na nabavku:;

UCestvuje u sprovodenju programa reorganizacije i
privatizacije javnih preduzeca &iji je osnivaé Opétina;
Priprema stru¢na mislienja o predlozima i primjedbama
na projekte iz oblasti za koju je osnovano odjeljenje;
PredlaZe mjere za unapredjenje i odrZavanje javne
rasvjete i puteva;

UCestvuje u  pripremi misljenja na programe rada i
izvjestaja o radu preduzeéal/javnih sluzbi u skladu sa
posebnim uputstvom predsjednika Opétine;

Ucestvuje u izradi strateskih programskih i planskih akata
iz djelokruga rada organa:;

UCestvuje u radu komisija i radnih tijela koja se
organizuju radi rjeSavanja pitanja i problema iz oblasti
energetske efikasnosti;

Priprema podatke za plan javnih nabavki iz djelokruga
rada Sekretarijata za potrebe dostavijanja sluzbi za
javne nabavke;

— Saraduje sa nevladinim organizacijama;




Vodi evidenciju opstinskih odluka iz djelokruga rada
energetske efikasnosti;

Obezbjedjuje podatke iz svog djelokruga poslova za
potrebe resavanja po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama;

Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara

—

Savjetnik/ca | za puteve i
saobracaj

VI nivo kvalifikacije
obrazovanja (saobracéani
smjer)

Najmanje tri godine
radnog iskustva

Poznavanje rada na
racunaru

Polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

Ovlascéeno je lice za vodenje i rieSavanje prvostepenog
upravnog postupka;

Vodi i odluéuje po zahtjevu za izdavanje saobracajnih
saglasnosti i raskopavanje i prekopavanje ulica;

Vodi i odluéuje po zahtjevu za izdavanje odobrenja za
potpunu ili djelimi¢nu zabranu saobracaja i izmjene
rezZima saobracaja za vrijeme izvodenja radova na
saobracéajnicama;

Vodi i odluéuje po zahtjevu za izdavanje odobrenja za
kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama;

Predlaze mjere za unapredenje i obezbjedenje obavljanja
komunalnih djelatnosti u oblastima: odrzavanje ulica,
saobracajnica i drugih saobradajnih javnih povrsina u
gradu i okolnim naseljima (trgovi, parking prostori, i
sli¢no), zastite i koriséenja lokalnih i nekategorisanih
puteva;

Odreduje autobuska i taksi stajalista;

Donosi Plan linija i raspisuje i sprovodi konkurs za izbor
prevoznika za obavljanje javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom linijskom saobracaju;

Ovjerava red voznje u gradskom i prigradskom linijskom
prevozu;

Prati cijene usluga prevoza u gradskom i prigradskom
javnom prevozu putnika i ovjerava cjenovnike;

Odreduje lokaciju i saobracajne uslove za taksi stajalista;
Uc&estvuje u pripremi projekata regulacije saobracaja i
izmjena u rezimu saobracaja;

Priprema godi$nje programe postavljanja i odrZavanja
saobracajne infrastrukture,

Obezbjeduje obavljanje poslova koji se odnose na
formiranje informacione osnove;

Vréi upravni nadzor kod subjekata kojima je povjerena
funkcija obavljanja javnog prevoza putnika u gradskom i
prigradskom linijskom saobracaju

Ucestvuje u pripremi informativnih i drugih materijala za
Skupsinu i predsjednika Opstine;

Prati realizaciju investicionih programa koje finansira
Opétina u oblasti saobracaja;

Priprema propise i druge akte koji se odnose na razvoj,
odrzavanje, zastitu, koriscenje i upravljanje opstinskim
putevima (lokalni putevi i ulice u naseljima);

Priprema propise i druge akte koji se odnose na
utvrdivanje visine naknade za kori§cenje opstinskih
puteva;

Priprema propise kojima se odreduju mjerila za
kategorizaciju opstinskih puteva;

Odreduje nekategorisane puteve i priprema propise
kojima se ureduje nacin njihovog finansiranja,
odrzavanja, izgradnje, rekonstrukcije i koris¢enja;
Odreduje vrste parkiralista;




— lzdaje uslove za parkiralita na kojima se vrsi naplata
naknade za parkiranje vozila ili naknade za parkiranje i
Cuvanje vozila i izdaje saglasnosti na tehni¢ko reSenje;

- lzdaje saglasnost za postavijanje infrastrukturnih
objekata (cjevovoda, vodovoda, kanalizacije, elektrignih,
telefonskih i telegrafskih vodova) na putu i zastithom
pojasu puta;

- Utvrduje uslove i izdaje odobrenja za privremeno
postavljanje zastitnih ograda i drugih komunalnih
objekata duz saobracajnih povrsina;

— Daje mislienja za postavijanje oglasno-reklamnih panoa
duz saobracajnih povrsina;

— lzdaje odobrenja i uslove za prekopavanje opétinskih
puteva;

— UCestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada odjeljenja;

— Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara

— Prati stanje izgradnje, odrzavanja, kori$¢enja i zastite

Samostalni/a 1 opstinskih puteva i predlaze i preduzima odgovarajuce
referent/kinja mjere;
za puteve i poslove — Prati podatke u oblasti puteva i drumskog saobracaja;
saobracaja - Vodi evidenciju nepokretnosti koje pripadaju lokalnim
putevima;
— Srednje obrazovanje (IV 1 ~ Vodi bazu putnih podataka:
nivo) — (u obimu od 240 — Obavlja poslove obilaska terena i prikupljanja informacija
kredita CSPK-a) iz oblasti puteva i saobracaja;
saobracajnog smjera - Prati  sprovodenje ugovora o pruzanju usluga
= Najmanje tri godine dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije u naseljenim
radnog iskustva mjestima, na javnim povrsinama, u stambenim objektima,

sredstvima javnog saobracaja i dr.;

= Poznavanje rada na — VrSi popis i evidenciju nepokretnih i pokretnih stvari

faiinary kojima raspolaze opstina , a koje oprgan Iprosto za
— Polozen struéni ispit za ostvarivanje svoej funkcije ( sluzbene zgrade i poslovne
rad u drzavnim organima prostorije izuzev onih koje koristi vise organa uprave,

oprema, prevozan sredstva i sl.) u skladu sa zakonom
kojim se uredjuje drzavna imovina i dostavija te
evidencije u elektronskoj formi organu lokalne uprave
nadleZznom za poslove imovine sa svim promjenama
nastalim u toku godine;

— UCestvuje u radu komisija i radnih tijela koja se
organizuju radi rjeSavanja pitanja i problema iz oblasti
saobracaja i puteva;

- Vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i trgova i
odreduje brojeve zgrada;

— UCestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada sekretarijata;

- Obezbjedjuje podatke iz svog djelokruga poslova za
potrebe redavanja po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama.

— Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara




V — NACIN OBAVLJANJA POSLOVA .

Clan9
Poslovi iz djelokruga Odjeljenja za normativno pravne poslove i stambeno komunalnu oblast obavljaju
se u sluzbenim prostorijama sekretarijata svakog radnog dana.

Poslovi iz djelokruga Odijeljenja za saobracaj i energetsku efikasnost oblast obavljaju se u sluzbenim
prostorijama sekretarijata svakog radnog dana.

VI - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 10

Rasporedivanje sluzbenika/ca i namjestenika/ca Sekretarijata na poslove utvrdene ovim
Pravilnikom, izvr§i¢e se nakon davanja saglasnosti predsjednika i isteka roka od osam dana od dana
njegovog objavljivanja na oglasnoj tabli sekretarijata.

Clan 11
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji Sekretarijata za komunalne poslove i saobracaj br.1001-031-5/2 od 26.12.2018.
godine na koji je data saglasnost Predsjednika opstine br.0101-031-940 od 27.12.2018.
godine .
Clan 12
Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon davanja saglasnosti predsjednika i isteka roka od osam

dana od dana njegovog objavljivanja na oglasnoj tabli Sekretarijata . Ovaj Pravilnik objavice se i na
internet stranici opstine Tivat.

Broj: 1001-Ob/-a’/L( V.D.SEKRETARKA,

Tivat, 24.04.2019. godine Tatjana J & dipl.pravnica

Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao Predsjednik opstine dana an godine.

Broj:  (Loh- 031 -3Lo|1-1% /’” PREDSJEDNIK,
[/

Tivat, ¢ g4 2019 [ dr Sini$a Kusovac

1
o S y "‘\//J /[‘JO
{4~

10



Obraziozenje

Odlukom o organizaciji i na&inu rada lokalne uprave opstine Tivat(,Sl.List Crne Gore-opstinski
propisi” br.43/18) osnovan je Sekretarijat za komunalne poslove i saobrac¢aj . U nadleznost navedenog
Sekretarijata organizovane su &etiri ve¢e oblasti i to - stambena oblast, komunalna oblast, saobracaj i
energetska efikasnost, sa kompletnom normativom za sve naprijed navedene oblasti, a u skladu sa
zakonima koji iste regulisu . Stupanjem na snagu Izmjena | dopuna Odluke o organizaciji i naginu
rada lokalne uprave opstine Tivat (Sl list CG-opstinski propisi br. 15/19), izvréena je izmjena imena
organa tako se sada isti zove Sekretarijat za komunalne poslove saobracaj i energetsku efikasnost.
Slijedom navedenog donijet je novi Pravilnik o o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

U predmetnom Pravilniku ispostovane su preporuke Vlade i Ministarstva javne uprave o
optimizaciji broja zaposlenih u Javnoj upravi, te je shodno tome broj izvréilaca u ovom organu ostao na
istom broju kao i do sada. Predlogom ove sistematizacije nema poveéanja broja izvrsilaca. Izuzetno
optimiziran broj radnih mjesta u organu rezultat je postovanja poslova nadleznosti iz djelokruga istog ,
kao i rasporeda obaveza i poslova u kategorizaciji radnih mjesta organa ne zanemarujuéi struénost,
efikasnost i transparentnost rada. Cijenec¢i naprijed navedeno, a vodedi se prije svega optimizacijom
broja zaposlenih u javnoj upravi, to je u tom duhu i ostao predlog da se osnuju dva odjeljenja i to:
Odjelienje za normativno pravne poslove i stambeno komunalnu oblast i Odjeljenje za saobradaj i
energetsku efkasnost, $to ¢e za rezultat svakako imati dodatna zaduZenja na nivou rukovodioca istih.

Slijedom navedenog, radna mjesta su dalje rasporedjena prema odjeljenjima, tako da u
Odjelienju za normativno pravne poslove i stambeno komunalnu oblast su sistematizovana tri radna
mjesta, obzirom na izuzetno veliki obim normative i upravnih postupaka koji su u nadleznosti istog ,
dok su u Odjeljenju za saobracaj i energetsku efikasnost sistematizovana takodje tri radna mjesta i to
Rukovodilac odjeljenja, Savjetnika | za poslove saobraéaja i Samostalni referent za saobracaj i puteve
koji bi izmedju ostalog imali dodatnih terenskih zaduZenja u smislu efikasnog i blagovremenog
pracenja stanja u prostoru po pitanju predmetne oblasti. Za istadi je da je ovaj Sekretarijat sada
dodatno osnaZen novim resorom energetske efikasnosti, zbog &ehga je | doslo do promjene naziva
organa. Takodje navedeno organizaciono reSenje ima za cilj uvezivanje predmetne oblasti sa
saobracajem, kao resorom na kojem se energetska efikasnost posebno oéituje, u smislu smanjenja
emisija gasova sa efektom staklene baste, a $to u uostalom i jesu ciljevi kojima stremimo u smislu
ispunjavanja obaveza poglavlja 27 u dijelu pristupanja EU..

Pravilnikom je predvideno da se u Sekretarijatu mogu angazovati radi obuke jedan ili vise

pripravnika sa viskom struénom spremom.
VD Sekretarka

Tatjana Jeli¢ dipl.pravnica
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