OPSTINA TIVAT

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

Tivat,
2016. godine



Na osnovu &lana 77 stav 4 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list RCG®, br. 42/03,
28/04, 75/05, 13/06, ,Sluzbeni list CG*, br. 88/09, 03/10, 38/12, 10/14, 57/14, 3/16) i ¢lana 59
i 75 Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave Opé$tine Tivat (,Sl.list CG - opStinski
propisi“ br. 36/16 | 38/16) , uz saglasnost Predsjednice Opstine Tivat, donosim

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

| OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilnikom se utvrdjuje: organizacija Sekretarijata za komunalne poslove i saobracaj (u
daliem tekstu: Sekretarijat) i njegov djelokrug, sistematizacija radnih mjesta (zvanje i broj izvrSilaca,
uslovi za vréenje poslova, opis poslova) i zaposljavanje pripravnika.

Clan 2
Poslovi u okviru Sekretarijata vrée se saglasno Zakonu o lokalnoj samoupravi, Statutu Opstine
Tivat, Odluci o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave, i drugim propisima.

Clan 3
Organizacija rada u Sekretarijatu zasniva se na nagelima zakonitog, efikasnog i uspjesnog
vodenja poslova, grupisanja istih, sli¢nih i medusobno povezanih poslova, primjeni savremenih
metoda rada i obezbjedenja stalne i efikasne kontrole i odgovornosti u vr§enju poslova.

Clan 4
|zrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zzenskom rodu.

I ORGANIZACIJA | DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA

Clan 5
Sekretarijat je organizovan kao jedinstvena organizaciona cjelina.

Clan 6

Djelokrug rada Sekretarijata utvrden je Odlukom o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave (»SI.
list Crne Gore-opstinski propisi®, br. 36/16).

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA



Clan7

Za vr$enje poslova iz djelokruga Sekretarijata utvrduje se 5 radnih mjesta, na kojima je
predvideno ukupno 5 izvrsilaca:

Naziv radnog mjesta i

Redr_n uslovi za obavljanje _ Bvl'-Oj Opis poslova
broj poslova u odredenom izvrsilaca
zvanju
1 Sekretar/ka 1 Rukovodi radom Sekretarijata,

Visoko obrazovanje (VII1
nivo) — zavrsen
Saobracajni fakultet (u
obimu od 240 kredita
CSPK-a)

Polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

Najmanje tri godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja,
odnosno na drugim
odgovarajuéim poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu;

Poznavanje rada na
radunaru

Planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih i stal
se o zakonitom, blagovremenom i efikasnom
obavljanju poslova iz nadleZnosti Sekretarijata;
Donosi akte za &ije donosenje je ovlascen;

Izraduje planove i programe rada Sekretarijata i
kontrolide njihovo izvrSenje;

Predlaze rie$avanje pitanja iz oblasti koje su u
djelokrugu rada Sekretarijata;

Ugestvuje u pripremanju opstih akata iz oblasti za
koje je osnovan Sekretarijat;

Izraduje analize, informacije i izvjestaje za potrebe
drugih organa,

Koordinira rad izvr$ilaca u okviru Sekretarijata;
Odluguje o pravima i obavezama zaposlenih u
Sekretarijatu u vezi sa radom i po osnovu rada;
Prati rad i ocjenjuje rezultate rada zaposlenih u
Sekretarijatu;

Stara se 0 struénom osposobljavanju i usavrsavan;l
zaposlenih u Sekretarijatu;

Stara se o pravilnom korid¢enju imovine i sredstava
zarad,

U&estvuje u izradi i sprovodenju programa ,
strategija i akcionih planova iz oblasti za koju je
oshovan

Prati realizaciju investicionih programa koje finansir
Opétina u oblastima i nadleznosti organa;

Izdaje naloge trezoru za isplatu sredstava
opredijeljenih budzetom u oblasti za koju je
nadlezan Sekretarijat

Ostvaruje saradnju Sekretarijata sa organima
lokalne samouprave i javnim sluzbama koje
obavljaju poslove iz ove oblasti,ustanovama [
institucijama;nevladinim organizacijama ¢ija je
djelatnost vezana za djelokrug rada Sekretarijata
Vréi i druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata i pc
nalogu Predsjednika Opstine.




Samostalni/a savjetnik/ca |
za komunalne poslove

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) — zavrSen pravni
fakultet (u obimu od 240
kredita

— Polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;
— Najmanje pet godine
radnog iskustva

— Poznavanje rada na
raCunaru

- izraduje nacrte Odluka iz nadleznos
Sekretarijata;
-priprema ili ucestvuje u pripremi programa
planova razvoja komunalnih djelatnosti;

- ugestvuje u sprovodenju programa reorganizaci,
i privatizacije javnih preduzeca Ciji je osnive

Opstina;

- vréi upravni nadzora nad radom Javnih preduzec
osnovanih za djelatnosti iz  nadleznos
Sekretarijata,;

- priprema struéna miSlienja i izjadnjenja [

inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitos
opétinskih propisa i autenticna tumacdenja propisa
oblasti za koju je osnovan Sekretarijat;

- saéinjava ugovore i akte iz nadleznos
Sekretarijata i vodi evidenciju istih;

- priprema struéna mislienja o predlozima
primjedbama na zakonske projekte iz oblasti z
koju je osnovan Sekretarijat; '

- predlaZe mjere za unapredjenje i obezbjedjenje
obavljanja komunalnih djelatnosti, narocito u
oblastima: odrzavanje parkova, zelenih i
rekreacionih povrsina, odvodenje atmosferskih
voda, ¢iééenje javnih povrsina, odrzavanje javne
rasvjete, izgradnja odrzavanje i koris¢enje
deponija, snabdjevanje grada i naselja vodom,
pre¢is¢avanje i odvodenje otpadnih voda,
odrzavanje groblja i sahranjivanje, odrzavanje
gistoée grada i naselja (odvoz smeca
domacinstava i pravnih lica) i odrzavanje pijaca i
pruzanje usluga na njima;

- priprema programe i planove razvoja komunaln
djelatnosti;

- razmatra i priprema saglasnosti na programe
javnih preduzeca iz navedenih komunalnih oblasti
- vr$i nadzor na radom JKP u dijelu sprovodenja
opé&tinskih odluka kojima su im prenijeta javna
ovlaséenja;

- priprema odluke iz pobrojanih komunalnih
djelatnosti;

- saraduje sa Javnim preduzecem za upravljanje
morskim dobrom u cilju uredenja i odrZanja luka,
obala, Setalista i sl.

- kontroli§e izvodenje ugovorenih obaveza po
osnovu redovnog odrzavanja grada i odrZavanja
komunalnih objekata, te prati plaéanje racuna
izdavanjem naloga za isplatu;

- vodi evidenciju odobrenih naloga;

-ugestvuje u izradi Plana upravljanja otpadom i
prati njegovu realizaciju;




_donosi rje$enja na osnovu Zakona o upravljanju
otpadom i vodi propisane evidencije o otpadu;
-vodi evidenciju opétinskih odluka iz komunalne
oblasti;

-Rjesava po zahtjevima za slobodan pristt
informacijama iz oblasti za koju je sekretarijat osnt
-vréi i druge poslove po nalogu Sekretara iz
nadleznosti Opstine u ovoj oblasti.




Samostalni/a savjetnik/ca
lll za stambene poslove i
evidencije naselja, ulica i
brojeva zgrada

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) - zavrsen pravni
fakultet (u obimu od 240
kredita

— Polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

— Najmanije jedna godine
radnog iskustva;

— Poznavanje rada na
racunaru

_vodi evidenciju stambenih zgrada i evidenciju
vlasnika stanova, poslovnih prostora i garaza kao
posebnih djelova stambene zgrade;

-vréi obradun otkupne cijene stana i uskladjivanje
mjesecnih rata za otkupljene stanove (samo za
opétinske stanove);

—vodi registar upravnika i registar pravila o
medusobnim odnosima etaznih viasnika;

-donosi rie$enja o imenovanju upravnika;

-donosi reje$enja o imenovanju priviemenih
upravnika,

-vr$i poslove koji proizilaze iz radova koji se izvodt
kao hitne intervencije na stambenim zgradama;
-vodi registar ugovora o zakupu stana;

-daje uputstva vlasnicima stanova u vezi izboi
organa upravljanja stambenim zgradama;
-preduzima zakonske mjere u sluéaju kac
skupétina vlasnika ne vrsi zakonom propisar
poslove;

_uéestvuje u radu komisija i radnih tijela koja ¢
organizuju radi rie$avanja pitanja i problema
oblasti stanovanja;

-angazuje izvodaca radova za hitne intervencije |
vréi nadzor nad njegovim radom:;

-sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze
Strategije stanovanja

-ugestvuje u izradi planova zastite od pozara i
elementarnih nepogoda ili drugih vanrednih
okolnosti i uéestvuje u stvaranju uslova za njihovo
otklanjanje;

-prati sprovodenje ugovora o pruzanju usluga
dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije u
naseljenim mjestima, na javnim povrsinama, u
stambenim objektima, sredstvima javnog
saobracaja i dr;

_vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i
trgova i odreduje brojeve zgrada;

-Rjesava po zahtjevima za slobodan pristL
informacijama iz oblasti za koju je sekretarij;
osnovan.

-priprema i sprovodi plan integriteta sekretarijata i
registra rizika

- rje$ava u postupku bespravnog useljenja;
-rjesava u postupku pretvaranja posebnih
zajednickih djelova zgrade u poslovne prostorije;

- vodi evidenciju opstinskih odluka iz stamber
oblasti




_ucestvuje u izradi nacrta Odluka iz nadleznos
Sekretarijata;

-vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata a iz nadleznosti Opstine u ovoj
oblasti.




Savjetnik/call
za puteve i poslove
saobracaja

Vise obrazovanje (V nivo)
— (u obimu od 120 kredita
CSPK-a) saobracajnog
smjera

Polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima,

Najmanije tri godine
radnog iskustva

Poznavanje rada na
raéunaru

- predlaze mjere za unapredenije | obezbjedenje
obavljanja komunalnih djelatnosti u oblastima:
odrzavanje ulica, saobraéajnica i drugih
saobrac¢ajnih javnih povrsina u gradu i okolnim
naseljima (trgovi, parking prostori, i slicno), zastite
kori§¢enja lokalnih i nekategorisanih puteva;
-izdaje odobrenje za potpunu ili djelimiénu zabrant
saobracaja i izmjene rezima saobracaja za vrijeme
izvodjenja radova na saobrc¢ajnicama;

-izdaje odobrenje za kretanje motornih vozila u
zabranjenim zonama;

-odredjuje autobuska i taksi stajalista;

-izdaje odobrenja za postavljanje autobuskih
nadstragnica na stajalistima;

-donosi Plan linija i raspisuje i sprovodi konkurs ze
izbor prevoznika za obavljanje javnog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju;

- izdaje privremeno odobrenje drugom prevozniku
za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom
prigradskom linijskom saobrac¢aju za grupu linija o
koje je prevoznik sam odustao, ili koja mu je
oduzeta;

-utrduje, registruje i ovjerava red voznje po
pojedinim linijjama;

-prati cijene usluga prevoza u gradskom i
prigradskom javnom prevozu putnika i ovjerava
cjenovnike;

-odreduje lokaciju i saobracajne uslove za taksi
stajalista,

-uéestvuje u pripremi projekta regulacije
saobraéaja i izmjena u rezimu saobracaja;
-priprema godi§nje programe postavljanja i
odrzavanja saobracajne infrastrukture;
-obezbjedjuje obavljanje poslova koji se odnose n:
formiranje informacione osnove;

-vr8i upravni nadzor kod subjekata kojima je
povjerena funkcija obavljanja javnog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobraéaju i subjekata koji vrée poslove izgradnje,
rekonstrukcije i odrzavanja op§tinskih i
nekategorisanih puteva,

-priprema informativne i druge struéne materijale
za Skupsinu i predsjednika Opstine;

-prati realizaciju investicionih programa koje
finansira Opétina u ovoj oblasti;

-priprema propise i druge akte koji se odnose na
razvoj, odrzavanje, zastitu, kori§¢enje i upravljanje
opstinskim putevima (lokalni putevi i ulice u
naseljima);

-priprema propise i druge akte koji se odnose na
utvrdivanje visine naknade za kori$¢enje opstinski




puteva,

-priprema propise kojima se odreduju mjerila za
kategorizaciju opstinskih puteva;

-odreduje nekategorisane puteve i priprema
propise kojima se ureduje nacin njihovog
finansiranja, odrzavanja, izgradnje, rekonstrukcije i
koris¢enja;

-odreduje vrste parkiralita;

-izdaje odobrenja i uslove za parkirali$ta na kojima
se vr§i naplata naknade za parkiranje vozila ili
naknade za parkiranje i Euvanje vozila;

-izdaje saobracajne saglasnosti u slu€ajevima kad
je neophodno;

-izdaje saglasnost za postavljanje infrastrukturnih
objekata (cjevovoda, vodovoda, kanalizacije,
elektriénih, telefonskih i telegrafskih vodova) na
putu i zadtitnom pojasu puta;

-utvrduje uslove i izdaje odobrenja za priviemeno
postavljanje zastitnih ograda i drugih komunalnih
objekata duz saobracajnih povrsina;

-daje saglasnost za postavljanje oglasno-reklamnih
panoa duz saobraéajnih povrsina;

- izdaje odobrenja i uslove za prekopavanje javnih
povrsina.

-vr§i i druge poslove po nalogu sekretara
Sekretarijata iz nadleznosti OpStine u ovoj oblasti.

refernt
za puteve i poslove
saobraéaja

— Srednja struéna sprema
(IV nivo) — saobracajnog
smjera

=> Polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;
— Najmanje jedna godina
radnog iskustva

= Poznavanje rada na
raGunaru

-prati stanje izgradnje, odrzavanja, koris¢enja i
zastite opstinskih puteva i predlaze i preduzima
odgovarajuée mjere;

- prati i analizira podatke u oblasti puteva i
drumskog saobracaja;

-vodi evidenciju nepokretnosti koje pripadaju
lokalnim putevima,

-vodi bazu putnih podataka;

- obavja poslove obilaska terena i prikupljanja
informacija iz oblasti puteva i saobracaja.

-prati sprovodenje ugovora o pruZanju usluga
dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije u
naseljenim mjestima, na javnim povrsinama, u
stambenim objektima, sredstvima javnog
saobracaja i dr;

- vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i
trgova i odreduje brojeve zgrada,;

- vr§i i druge poslove po nalogu sekretara
Sekretarijata iz nadleZnosti Op$tine u ovoj oblasti.

Clan 8

U Sekretarijatu se radi struénog osposobljavanja mogu zaposliti pripravnici/ce sa visokim

obrazovanjem.




IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9
Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu saglasno ovom Pravilniku izvrSice se u
roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 10
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji Sekretarijata za stambeno komuanine poslove , saobracaj i inspekcijske poslove br.
1001 = 031 — 15 od 01.01.2016 godine, uz saglasnost Predsjednika opstine br.0101 - 031 — 056 od
01.02.2016 godine,

Clan 11
Ovaj Pravilnik stupa na snagu davanjem saglasnosti od strane Predsjednice Opstine.
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Na ovaj Pravilnik saglasnost je dala Predsjednica Opstine dana godine.
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