
Shodno clanu 1 1 Zakona o rslobodnom pristupu informacijama ("SluZbeni list CG", broj 44112,
30117), sekretarka Sekretarijata za finansije i lokalne javne prihode op5tine Tivat, donjela je

VODIC

ZA PTRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE I LOKALNE JAVNE PRIHODE OPSTINE TIVAT

I - UVOD

Vodi6 za pristup informacijarna koje su u posjedu Sekretarijala za finansije i lokalne javne
prihode op5tine Tivat, (u daljem tekstu: Sekretarijat) sadrZi vrste informacija u posjedu Sekretarijata,
postupak za pristup informacijama, troikove postupka, odgovorna lica za postupanje po zahtjevu,
nacin objavljivanja vodica i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz nadleZnosti
Sekretarijata, u skladu sa zakononr.

II . OSNOVNI PODACI

Sjedi5te Sekretarijata je u Tivtu.
Adresa. Sekreatrijat za finanr;dje i lokalne javne prihode, Trg Magnolija 1

Telefon; 0321661-337
E-mai | : fi nansije@opstinativat.com
Web adresa: www.opstinativat.me

III - VRSTE INFORMACIJA IJ POSJEDU SEKRETARIJATA

1, ,Javne evidencije i registrri

- Djelovodnik interna dostavna knjiga
- Upisnik prvostepenog upravnog postuka
- Knjiga po5te ( evidencija primljenih i poslatih zahtjeva)
- Evidencija o zaradamer lokalnih sluZbenika i namje5tenika
- Evidencija o naknadanra i drugim primanjima lokalnih slu2benika i namje5tenika;

2. Normativna akta

- Pravilnik o unutra5njo.i organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekreatrijata;
- Zakoni ipodzakonski erkti propisi koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju psolova iz

svoje nadleZnosti;
- Propisi Skup5tine op5tine Tivat kojima se uvode lokalnijavni prihodi;



3, Informacije, izve5taji i druga akta

- Zavr5ni racun budZeta op5tine Tivat;
- Odluka o bud2etu op5tine Tivat;
- lzvje5taji o ostvarivanju BudZeta op5tine Tivat;
- Godi5nji izvje5taj o radu Sekretarijata;

4. Pojedninacna akta

- Rje5enja koja se odnose na prava, obaveze i odgov'ornosti sluZbenika i namje5tenika u
Sekretarijatu.

IV . POSTUP AK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka

Postupak se pokrece podnoSenjem pisanog ili usmenog zahtjeva lica koje traZi pristup
informaciji.

Pisani zahtlev podnosi se Sekretarijatu:

- neposredno, u pisarnici (kancelarija broj 8A, prvi spratl)
- putem poite, na adresu : Sekretarijatu za finansije i lrckalne javne prihode op5tine Tivat,
Trg Magnolija 1 Tivat ili
- elektronskim putem, na e-mail finansije@opstinativat.r:om

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

SadrZina zahtjeva

Zahtjev za pristup informacijama treba da sadrZi:
- naziv informacije ili osnovne podatke o traZenom dol<umentu;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i aclresa fizickog lica ili naziv i adresa

pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstetvnika ili punomodnika;
- druge podatke ili priloge koji olak5avaju pronala2enje>tra2ene informacije.

Zahtlev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u s;lobodnoj formi.
Obrazac zahtleva se moZe dobiti u prostorijama Sekretarijata, a isti se objavljuje na web
sajtu OpStine Tivat

Nadin pristupa informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacijr: u prostorijama Sekretarijata;
- prepisivanjem informacije od strane podn,csioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu z:ahtjeva od strane Sekretarijata
neposredno, putem po5te ili elektronskim putem.



Licu sa invaliditetom omogu6en je pristup informaciji na nadin i u obliku koji odgovara
njegovoj mogu6nosti i potrebrama"

Sekretarijat nije duZan da omoguci putem e-maila pristup informaciji, ako je ona javno
objavljena ili dostupna na interrnet stranici Sekretarijata.

Rjeiavanje po zahtjevu i pravna za5tita

Po zahtjevu za pristutp informaciji rje5ava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva, osim u slr.rcaju za5tite Zivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rje5ava u
roku od 48 sati.

Protiv akta Sekretari.iata kojim je odlu6eno o zahtjevu za pristup informacijama,
podnosilac zahtjeva mo2e i,laviti Zalbu Agenciji za zaStitu podataka o lidnosti i pristup
informacijama, u roku od 15 dana. Zalba se podnosi preko ove sluZbe.

Rok za pristup inforrnaciji

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rje5enja
kojim je pristup dozvoljen, oclnosno u roku od 5 dana od dana dostavljanja dokaza o uplati
tro5kova postupka.

TroSkovi postupka

Tro5kove postupka snosi podnosilac zahtjeva.
Tro5kovi postupka oclnose se na stvarne tro5kove Sekretarijata u pogledu kopiranja i

dostavljanja traZene informacije"
Tro5kove postupka snosi Sekretarijat ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i

lice u stanju socijalne potrebt.."
Tro5kovi postupka placaju ser prije izvr5enja rjeSenja, u korist Bud2eta Opitine Tivat, na racun,
broj: 510-9146777-39, sa na:lnakom svrhe uplate: pristup informacijama.

V - OVLASCENA I ODGOV|S)RNA LICA

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata, ovla5cena
je Sekretarka sekretarijatazat finansije ilokalne javne prihode Rajka Joviievic.

U slucaju odsustva lic>aiz stava 1, zamjenjivace ga Luka Bulatovic, ViSi savjetnik lll za
pravna pitanja.

VI . OtsJAVLJIVANJE !'ODIEA

Ovaj vodic objavice se na oglasnoj tabli Sekretarijata i
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